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1. ENQUADRAMENTO LEGAL DO RNBP

0 novo regime juridico dos corpos de bombeiros regulado através do Decreto-Lei n.2 247/2007, de 27 de Junho, prevé
no seu artigo 242 a existéncia do Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses (RNBP), de forma a
incorporar a informacao relevante que respeita ao registo dos bombeiros.

O Decreto-Lei n.2 49/2008, de 14 de Marco, vem regular a criacdo e manutencao do RNBP, definindo os termos de
implementacdo e funcionamento da base de dados de suporte, incluindo as regras de registo e acesso a dados
pessoais, bem como as responsabilidades da Autoridade Nacional de Protecao Civil e das entidades detentoras dos
corpos de bombeiros, designadamente camaras municipais, associacdes humanitarias de bombeiros e entidades ou
empresas detentoras de corpos privativos.

2. 0QUEEORNBP

O RNBP é o sistema de informacao e gestao do registo dos bombeiros portugueses dos quadros de comando, ativo,
dereservae de honra.

O RNBP é constituido por um suporte aplicacional e uma base de dados central, residentes na ANPC, disponivel por
acesso, via Internet, das entidades detentoras dos corpos de bombeiros.

A base de dados integra os elementos relativos aos bombeiros, necessarios, designadamente para a:

a) Gestdo dos efetivos dos quadros de comando, ativo, de reserva e de honra;

b) Gestao da atividade operacional e formativa dos bombeiros;

c) Processamento dos reembolsos relativos ao seguro social, seguranca social, taxas e outros direitos e regalias;
d) Verificagdo da informacao relativa ao seguro de acidentes pessoais dos bombeiros;

e) Emisséao do cartdo de identificagdo do bombeiro;

f) Emissao de declaracgdes e certificados previstos na lei, relativos a situagdo e atividade dos bombeiros.

3. QUEM SAO 0S UTILIZADORES RNBP

As operacdes de recolha, registo, alteracdo, consulta e utilizacdo de dados do RNBP s&o efetuadas pelas entidades
detentoras dos corpos de bombeiros, sob a direcao e tutela da ANPC, no que exclusivamente se refere aos bombeiros
que de cada uma dependem.

Os utilizadores RNBP sao os individuos que se encontram devidamente autorizados pela Direcdo da respectiva
entidade detentora.

Todos os acessos ao RNBP s&o personalizados, mediante a atribui¢ao de um codigo pessoal de acesso.

Ficam obrigados a sigilo profissional, nos termos do artigo 17° da Lei n.2 67/98, de 26 de Outubro, 0s responsaveis
pelo tratamento de dados pessoais do RNBP, bem como as pessoas que, no exercicio das suas funcdes, daqueles
tenham conhecimento.

Quem nao cumprir as obrigagdes relativas a protecao de dados previstas nos artigos 352 e seguintes da Lei n.2 67/98,
de 26 de Outubro, é passivel de punigdo nos termos ai previstos.
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4. PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAR OU CANCELAR PASSWORDS DE ACESSO
4.1. Solicitar password

Tendo em conta que os acessos ao RNBP sdo personalizados, mediante a atribuicao de um cédigo de acesso pessoal
e intransmissivel, cabe a entidade detentora do corpo de bombeiros indicar os elementos que terdo a seu cargo a
responsabilidade desta tarefa, indicando o perfil do utilizador, que podera ser de leitor (apenas para consulta de
dados) ou de operador (para registo e alteracdo de dados).

Ainformacao deve conter os seguintes dados pessoais:

Nome, residéncia, contactos (telefone, telemdvel, fax e e-mail) n? de Bilhete de Identidade e data de emissao
e validade do mesmo e N2 de contribuinte.

Estes dados sdo os indispensaveis ao registo de utilizadores do RNBP. No caso de 0s mesmos sofrerem alguma
alteracéo, estarem incompletos ou de conterem alguma incorrecao, deve essa informacgdo ser comunicada a esta
ANPC para o endereco de correio electronico rnbp@prociv.pt, para que possamos proceder a sua complementacao
ou rectificacao.

Os oficios solicitando a credenciagdo de novos utilizadores tém que ser assinados:
—pelo Presidente de Direcdo, caso se trate de uma AHBVY;

— pelo Presidente da Camara Municipal, caso se trate de Corpos de Bombeiros Profissionais ou Mistos da
dependéncia de um Municipio;

—pelo Responsavel da empresa, caso se trate de Corpos de Bombeiros privativos.

Apds recepcao da informacao com a identificacdo do utilizador sdo emitidos e remetidos, a pessoa identificada, os
dados para acesso ao Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses (RNBP), constituidos por cddigo / nome
do utilizador e palavra passe / password.

Juntamente com os dados de acesso é enviada, em duplicado, a "Declaracdo de Sigilo" (anexo 1), que devera ser
assinada pelo utilizador e autenticada com assinatura do responsavel da entidade detentora e selo branco ou
carimbo em uso na mesma, um desses exemplares devera ser devolvido, por correio, a Autoridade Nacional de
Protecéo Civil.

A palavra passe [/ password, s6 sera ativada apos a recepgdo nesta ANPC da “Declaracdo de Sigilo” e desde que
tenham sido cumpridos os procedimentos acima mencionados.

Aconselha-se a alterar a palavra passe na primeira utilizagao.

Poderdo ser solicitadas as passwords gque se entenderem necessarias ao bom funcionamento do programa, tendo
em conta as necessidades do corpo de bombeiros.

4.2. Cancelar password

Quando um utilizador deixe de ter a seu cargo a responsabilidade do RNBP, a entidade detentora devera, de imediato,
solicitar o cancelamento da sua password, através de oficio remetido @ ANPC devidamente assinado e carimbado
pelo responsavel da entidade detentora.
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5. MUDAR APASSWORD

Este Mddulo permite ao utilizador do RNBP alterar a sua password de acesso ao RNBP. Para tal, devera escolher a
funcionalidade correspondente no menu principal do RNBP, clicando em “Mudar Password".

Tempo de sessdo: 30m

QR POVT " @)
R M ¢ ron Snec

¥ CBs Gestdo de Bombeiros
Nove Bombeiro

-2 Bombeiros
) Relatérios Pesquisar Bombeiro
% Mudar Password

[@)sair G

Importacdo
Servico Operacional

um ficheiro do tipo csv @
J[ Procurar... |

ficheiro modelo de importacio

De seguida, deverd preencher os campos presentes na imagem seguinte:

Tempo de sessdo: 30m

| S ot Orec

"7 cBs Gestdo do acesso do utilizador

A\ Alertas

-¥ Bombeiros
Insira a nova palavra-chave:

) Relatérios

B Mudar Password

Sair

Palsvra-chave setal * [ e
Confirme patavra-chave [

Nota: Os campos assinalados com * sdo de preenchimento obrigatério.

Nota: A nova palavra-chave deve ser formada por 6 a 10 caracteres com pelo menos um ndmero e uma letra.

1-Neste campo deve introduzir a palavra-chave atual, com que acede ao RNBP.

2 - Depois, deve introduzir a Nova Palavra-Chave, com que deseja aceder ao RNBP, sendo que a mesma deve conter
entre 6 a 10 caracteres e pelo menos um algarismo e uma letra.

3 —Neste campo deve introduzir novamente a nova Palavra-Chave com que deseja aceder ac RNBP.

4 —Depois de introduzidas as palavras-chave, devera clicar em “OK".

6. PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAR CORRECGAO DE DADOS

Os CBs apenas podem introduzir/corrigir eventos que tenham ocorrido ha menos de 180 dias (excepto na introducéo
de cursos, Louvores / Condecoracdes e Avaliagao de Desempenho, em que o espaco de tempo disponivel é ilimitado).

Quando se pretenda a correcao de dados anteriores, devera a mesma ser solicitada ao respectivo CDOS de acordo
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com os seguintes procedimentos:
a) Preencher atabela prdpria (Anexo 2);
b) Juntar comprovativos;

c) Remeterao CDOS.

RNBP —MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR



RECENSEAMENTO -
NACIONAL QF
DOS_BOMBEIROS =
PORTUGUESES L

PARTEII

1. COMO ACEDER AO RNBP

O RNBP esta disponivel via internet através do endereco: https://rnbp.prociv.pt/rnbp

POVT &~

) - Goople ‘windows Internet Explorer

@ ~ 9 https:frmibp prociv. ptimbp|
w

& M

Web |magens Videos Mapas [sticias Livios Gmail mais

v

RNBP —MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR

O primeiro ecrd do RNBP identifica a versdo que se encontra em funcionamento e é o local prdprio para colocar a

identificagdo do utilizador e a palavra passe.

Sempre que se verifique uma alteragdo ao nimero identificado, significa que foi colocada em funcionamento uma

nova versao que pode conter correcdo de erros ou novas funcionalidades.

E neste ecra que é colocada a identificagdo do utilizador (ex. anténio.silva) e respectiva palavra passe (ex. 123456).

0 campo dominio identifica o local de onde o programa é acedido. Surge, por defeito, preenchido em “corpo de
bombeiros” por possuir um maior nimero de utilizadores.

0 Y\ RECENSEAMENTO
NACTONAL
DOS_BOMBEIROS
0 PORTUGUESES

v2.1.20

. (% Corpo de Bombeiros
Dominio:
© anec

Apds entrada no RNBP, se o programa ficar sem utilizagdo por um periodo superior a 30 minutos a sessdo expira e é

gerada a seguinte mensagem:

0 RECENSEANENTO
NACIONAL
DO0S_BOMBE IROS
D PORTUGUESES

v2.1.20

| A sessdo expirou. Por favor reintroduza os dados.

utilizador: |
Palavra-chave: [ ]

@ Corpo de Bombeiros
Dominio: _
C anpc

| ot e
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'S_BOMBEIROS

Para aceder novamente deve proceder da forma indicada anteriormente.

Logo apos ser feito o acesso ao RNBP somos alertados por uma caixa de mensagens, que tem como finalidade
divulgar informacao util ou explicagdes mais detalhadas sobre alguma das funcionalidades.

“| Mensagens

Publicada em 2011-03-02 18:00

Caro Utilizador,

Foi colocada uma nova versdo do RNBP que permite, conforme foi divulgado aos CDOS, introduzir alguns
eventos com datas anteriores a 180 dias, sendo eles:

®  Avaliagdo de Desempenho - de acordo com o Manual de Apoio disponibilizado para o efeito
(que devera ser solicitado ao CDOS respectivo)

®  Louvores e Condecoragdes - introduzir sempre nas observacdes de que tipo de Louvor /
Condecoragdo se trata.

®  Cursos - Todos os constantes no Despacho 21722/2008 de 20 de Agosto e alguns considerados
relevantes nesta fase, cuja lista se segue:

O Tripulante de Ambuldncia de Transporte (35H)

0 Tripulante de Ambuléncia de Transporte - Recertificagdo (14H)
O Tripulante de Ambuléncia de Socorro (210H / 235H)

O Tripulante de Ambuléncia de Socorro - Recertificagdo (35H)

Para prosseguir, d

evera fechar a caixa clicando no X localizado no canto superior direito da mesma.

2. EXPLORANDO O RNBP

0 "Menu principal’

2.1. Mddulo de Alertas
2.2. MdduloCBs

2.3. Mddulo Bombeiros
2.4, Modulo de Relatérios

"do RNBP possui os seguintes madulos:

Possui ainda outra funcionalidade:

2.5. Sair
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2.1. Modulo de Alertas

O RNBP abre, por defeito, no médulo de Alertas. 0 Mddulo de “Alertas” possui 2 separadores: Alertas e Pedidos.

Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23

Tempo de sessdo: 26m
M| oo
4s Alertas - =

¥4 CBs Gestdo de Alertas

¥ Bombeiros

CBn°11 - CBV Alertas | Pedidos
) Relatérios
Quadro de Alertas

‘?\ Mudar Password

@) sair MEC Dias
¢ Incumprimento de Cicle do SO (3 data de
22 2011-04-21 01:00:01) cay
S Alerta - Fim de Ciclo do SO cBvV
-10 Incumprimento de Ciclo do SO (3 data de cBv

2011-04-21 01:00:01)

1

2.1.1. Alertas

Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23

Tempo de sessdo: 26m
— QR e o
[ : S oS
A Alertas =t

¥4 CBs Gestdo de Alertas

¥ Bombeiros
CBno11 - CBV Alertas | Pldidos |
» Relatérios

R Mudar Password

(@

‘ I ento de Ciclo do SO (3 data de

22 2011-04-21 01:00:01) cBY
S Alerta - Fim de Ciclo do SO CBV
.10 Incumprimento de Ciclo do SO (a data de cBY

2011-04-21 01:00:01)

1

O sistema de alertas permite ao utilizador e gestor do corpo de bombeiros tomar conhecimento de situacoes
andmalas nos cadastros dos bombeiros para que atempadamente as possa solucionar.

Os alertas surgem, em regra, 30 dias antes das ndo conformidades acontecerem e mantém-se até a sua resolugao.

Inicialmente, o programa indica o nimero de dias em falta até a ocorréncia do facto. Apds a data limite, e ndo tendo

sido corrigido o motivo gerador do alerta, a aplicacdo continua a indicar o nimero de dias que ultrapassam a data
limite.

Alguns alertas sao resolvidos automaticamente pelo RNBP.
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Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23

Tempo de sess3o: 26rn_ S

- B ° v pmpc
AAlertas e R
7 cBs Gestdo de Alertas
¥ Bombeiros
- CBV Pedidos
» Relatérios 2 3
% Mudar Password <0 de Alertas
@ sair MEC Dias Descricdo Corpo de Bombeiros
¢ Incumprimento de Ciclo do SO (a data de .
22 2011-04-21 01:00:01) By
9 Alerta - Fim de Ciclo do SO CBV

10 Incumprimento de Ciclo do SO (a data de cav
2011-04-21 01:00:01) :

1

1-MEC —Numero de Identificacdo do bombeiro onde consta uma nao conformidade
2 -Dias—Numero de dias que faltam para atingir/ultrapassar o facto que gera a ndo conformidade

2.1. Se for nimero positivo indica o nimero de dias até a ocorréncia do facto

2.2. Se for nimero negativo indica o nimero de dias que ja ultrapassaram a ocorréncia do facto
3—Descricao —Qual o tipo de ndo conformidade identificada

4 —Corpo de Bombeiros — Identifica o corpo de hbombeiros onde se encontra a ndo conformidade

Atencdo: Estes alertas s6 podem ser eliminados desde que os eventos necessarios a sua resolucdo sejam inseridos
ou atualizados até ao limite de 180 dias. Excetuam-se deste regime os casos de limite de tempo na inatividade ou
licenca em que o0 prazo para resolucao dos respectivos alertas é de 30 dias, tendo em conta que apds esse prazo o
sistema coloca automaticamente o bombeiro no quadro de reserva por exceder o tempo permitido por lei para essa
situacao.

Os alertas disponibilizados, atualmente, pela aplicacao sao os seguintes:

¢ Limitedeidade no quadro ativo

0 artigo 352, n? 9, do Decreto-Lei n.2 241/2007, de 21 de Junho, determina que o limite de idade para permanéncia no
quadro ativo é de 65 anos, pelo que 30 dias antes do 662 aniversario do bombeiro o sistema comeca a emitir o alerta
para que se possa solucionar atempadamente.

Como proceder para eliminar o alerta — Devera ser inserido um dos seguintes eventos: passagem ao quadro de honra,
passagem ao quadro de reserva ou saida por exoneracao ou aposentacao. Ver no capitulo correspondente.

¢ Limite de idade como estagiario/oficial bombeiro estagiario

0 artigo 352 n? 5, do Decreto-Lei n.2 241/2007, de 21 de Junho, e o artigo 302 do Despacho 9915/2008, de 4 de Abril,
determinam que o ingresso se faz até aos 35 anos na carreira de bombeiro e até aos 45 na carreira de oficial
bombeiro, pelo que 30 dias antes do 362 ou 462 aniversario do bombeiro o sistema comeca a emitir o alerta.

Como proceder para eliminar o alerta — Devera ser inserido um ingresso ou uma saida por exoneracgao. Ver capitulo
correspondente.
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e Limitedeidade como Cadete

0 artigo 292 n® 4 do Decreto-Lei n.2 247/2007, de 27 de Junho determina que os cadetes possuem entre 16 e 18 anos,
pelo que 30 dias antes do 182 aniversario do bombeiro o sistema comeca a emitir o alerta.

Como proceder para eliminar o alerta — Devera ser inserido um dos seguintes eventos: movimento como estagiario
ou saida por exoneracao. Ver capitulo correspondente.

e Limite deidade como Infante

0 artigo 292 n? 3 do Decreto-Lei n.2 247/2007, de 27 de Junho determina que os infantes possuem entre 6 e 16, pelo
que 30 dias antes do 162 aniversario do bombeiro o sistema emite o alerta.

Como proceder para eliminar o alerta — Devera ser inserido um dos seguintes eventos: movimento como cadete ou
saida por Exoneracao. Ver capitulo correspondente.

e Limitedeidade no Quadro de Comando

0 artigo 322 n? 2, do Decreto-Lei n.2 241/2007, de 21 de Junho, determina que o limite de idade para permanéncia no
quadro de comando é de 65 anos, pelo que 30 dias antes do 662 aniversario do hombeiro o sistema comeca a emitir o
alerta para que se possa solucionar atempadamente.

Como proceder para eliminar o alerta — Devera ser inserido um dos seguintes eventos: passagem ao quadro de honra,
passagem ao quadro de reserva ou saida por exoneragao ou aposentacao. Ver no capitulo correspondente.

e Limite nainatividade /Licenca

0 artigo 11, n.2 3, alinea a) do Decreto-Lei n.2 247/2007, de 27 de Junho determina que se encontram na situacéo de
inatividade os bombeiros que se encontrem fora do exercicio de fungdes por tempo ndo superior a 1 ano. Por outro
lado, o artigo 142, n? 1, alinea b) do mesmo diploma legal informa que integram o quadro de reserva 0s bombeiros
impedidos de prestar servigo regular por mais de um ano. Neste sentido, o RNBP emite um alerta 30 dias antes do
limite maximo de tempo permitido para permanéncia na situacdo de Inatividade/licenca com o objetivo de ser
corrigida a situagao.

Como proceder para eliminar o alerta — Colocar uma data fim no evento inatividade ou uma passagem ao quadro de
reserva ou uma saida. Ver capitulo correspondente.

e Fimde cargo de comando

O artigo 329 n%, do Decreto-Lei n.2 241/2007, de 21 de Junho, determina que as nomeacgdes para 0s cargos a exercer
no quadro de comando sdo feitas pelo periodo de cinco anos, renovaveis por iguais periodos. 0 n.2 5 do mesmo artigo
refere que a nomeacdo se considera automaticamente renovada, exceto se a entidade detentora do corpo de
bombeiros notificar por escrito, com a antecedéncia minima de 30 dias, a decisdo de ndo renovar a comissao.

Assim, 60 dias antes do final da comissado, 0 RNBP emite um alerta de fim de cargo de comando com o ohjetivo de,
atempadamente, a direcao da entidade detentora informar o elemento de comando que nao pretende renovar a
comissao se esse for 0 entendimento.

Como proceder para eliminar o alerta — Colocar uma data fim no evento de cargo de comando e efetuar a respetiva
renovacao da comissdo caso a mesma seja efectivada ou simplesmente colocar a data fim e a passagem ao quadro

13
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de honra (se for essa a situacéo do bombeiro) no caso de ndo renovacdo. Ver capitulo correspondente.

e Fimdeciclode SO

A Portaria n.2 571/2008, de 3 de Julho, determina no seu artigo 42 que os bombeiros sdo obrigados a cumprir,
anualmente, 275 horas de servico operacional para se manterem no quadro ativo.

Um ciclo se servico operacional tem a duracdo de 365 dias de calendario. Neste sentido, um ciclo é gerado
automaticamente pelo sistema no dia seguinte a uma das seguintes situacdes:

—Ingresso na carreira de bombeiro ou oficial bombeiro;

—Manutencéo no quadro ativo;

—Regresso do quadro de comando;

—Regresso do quadro de reserva apds um periodo superior a um ano nesse quadro.

O final de um ciclo pode ser adiado no caso de insercdo de inatividades, licencgas, suspensdes ou quadro de reserva de
duracao inferior a um ano. Nesse sentido, e para uma melhor gestao dos ciclos por parte do corpo de bombeiros, o
RNBP emite um alerta decrescente 30 dias antes do final do ciclo para que seja carregado todo o servico operacional
ao bombeiro correspondente a esse ciclo.

Ao contrario dos outros alertas, este permanecera ativo até ao final do ciclo sem que o corpo de bombeiros possa
efetuar algum movimento para o desativar.

¢ Incumprimento de ciclo de SO

O alerta de incumprimento de ciclo de SO serve para assinalar todos 0s bombeiros cujo ciclo de SO terminou e que
dentro desse ciclo ndo cumpriram o servigo operacional minimo estabelecido pela Portaria n.2 571/2008, para
manutencao no quadro ativo. Este é um alerta decrescente (negativo), que se inicia no dia em que o ciclo termina e
que fica ativo até serem introduzidas horas de servigo operacional suficientes para que o0 bombeiro cumpra o tempo
minimo exigido por lei ou até ao 302 dia apds o final do ciclo, dia em que ocorre uma passagem automatica ao quadro
de reserva por Incumprimento de SO.
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2.1.2. Pedidos

Os pedidos que surgem neste separador resultam da utilizagdo do “Portal do Bombeiro”.

RECENSEAMENTO
NACIONAL
DOS BOMBEIROS

PORTUGUESES FICHA INDIVIDUAL DE BOMBEIRO \ CONSULTA DE SERVICO OPERACIONAL
Nimero ge Igentificach: : 4 %
Seleccione a opgdo pretendida: Declaracdo de tempo de Servico
LAY Justificacdo de falta
Altersr pals Correccio de Ficha Individual
Outras declaragdes
|\ SAIR |
ENVIAR
300 caracteres disponiveis.
QF 4 ()
c VT "4 2 Wi WAL-A
“ E o 7n0PC V5 wea 30

Nesta pagina da internet, os bombeiros podem consultar a sua ficha individual, o cumprimento do seu servigo
operacional e efetuar pedidos que sdo direcionados para o corpo de hombeiros.

Os pedidos, atualmente, disponiveis sdo os seguintes:

e Correcao de ficha individual

0 bombeiro verifica a sua ficha pessoal e solicita ao corpo de bombeiros correcdo nos seus dados pessoais, de
cadastro ou de servico operacional. Deve indicar nas observacdes a/as correcao /0es a efetuar.

e Declaracao de tempo de servico / Outras declaracoes

Para efeitos de operacionalizagao das regalias dos bombeiros podem ser solicitadas declaragdes variadas, como por
exemplo: declaracéo de tempo de servigo, declaracdo para reembolso de propinas ou saldrios perdidos, entre outras.

e Pedido de Justificacao de Falta

0 bombeiro podera fazer um pedido para justificagao de uma falta dada no &mbito do Servigo Operacional do CB.

e Pedido de cartao
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Esta funcionalidade serve para casos de 22 via do cartao ou correcao de dados no cartdo ja emitido.

Este pedido encontra-se, de momento, inativo.
Os pedidos podem encontrar-se num dos seguintes estados:

“Abertos”

Consideram-se “Abertos” os pedidos efectuados pelos bombeiros através do “Portal do Bombeiro” e que ainda ndo
foram vistos pelos utilizadores do RNBP do CB.

Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23

Tempo de sessdo: 30m
M| ot e

A\ Alertas

¥ CBs Gestdo de Alertas

-¥ Bombeiros
CBno11 - CBV [Alertas | pedidos |_

) Relatérios

# Mudar Password Quadro de Pedidos

[@)sair MEC
cBv Decl laragdo de tempo de AbSHto
Tipo de Pedido Servigo
[-- lecci uma opgao -- v] ”
Estado do Pedido

-- Seleccione uma opcdo -- ¥

Na data:
desde[2011-04-03]
at

“Emresolucao”

Consideram-se “Em Resolucao” os pedidos que os utilizadores do RNBP do CB ja validaram no Médulo de Alertas e
que ja tém desencadeados os procedimentos necessarios para proceder a correcao solicitada. Para tal, devera o CB
alterar o estado do pedido.

Edicao de Pedidos

Fechar | Gravar  Pedido gravado com sucesso!!!

Pedido
Estado do Pedido Em Resolucio v
Solicitado a0 CDOS

Resposta

Nota: Os campos assinalados a vermelho sdo de preenchimento obrigatério.

“Fechados”

Consideram-se “fechados” os pedidos que ja estdo resolvidos, ou que ja tém as correcdes efetuadas. Para tal, depois
dessa correcdo 0 CB devera alterar o estado do pedido.
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Edicao de Pedidos

Fechar | Gravar  Pedido gravado com sucesso!!l

. Pedido
Estado do Pedido| Fechado v|
Recebida em 03-05-2011
Resposta

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

T

2.2. Médulo CBs

Para aceder ao modulo CBs basta passar com o rato por cima da designacdo “CBs". A aplicacdo ird abrir a pagina de
pesquisa de CB, a qual ja se encontra, por defeito, preenchida com os dados do CB do utilizador que estd a aceder.

Ao carregar em “pesquisar”, no canto superior direito vai abrir a pagina de gestao do corpo de bombeiros.

Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23

Tempo de sess3o: 30m
- 85 POVT " @/rpc

A Alertas
“ CBs Gestdo de Bombeiros

> Novo Bombeiro
:¥ Bombeiros

> Relatérios Pesquisar Bombeiro

B Mudar Password
e ]
[©)sair Nome [ | @

Importacdo
Servico Operacional

um ficheiro do tipo csv @
Procurar...
Iﬁ:heim modelo de importacio

Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23

Tempo de sessdo: 30m

s
4\ Alertas I s =

# CBs Gestdo de Corpos de Bombeiros

-¥ Bombeiros

% Mudar Password

.Sair Cédigo Operacional
Nome [ | @
Distrito sboa

0 Mddulo “CBs" possui 10 separadores: Dados gerais, EDCB, Dotacdes, Comando, Fungdes, Ativo, Sem quadro, Honra,
Reserva e Inatividade.



RECENSEAMENTO
NACIONAL
DOS_BOMBEIROS |
PORTUGUESES

RNBP —MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR
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Tempo de sessdo: 30m

B ot O

# CBs Gestdo de Corpos de Bombeiro:

. Pessoal
-¥ Bombeiros Voltar | Editar
) Relatérios CBn°11 -CBV
= Dados Gerais | EDCB | Dotacées | Comando | Funcées | Activo | Sem Quadro ] Honra | Reserva | Inactividade |
T\ Mudar Password

Sair Nome Corpo «. Rombeiros Voluntdrios de
Nome Abrev.

Nome Cartdo

Distrito

Cédigo Operacional Espécie de CB |l =ites
Homologacédo CB 1924-12-06 Tipo CB

Desde 2004-11-23 Intervencdo

Observacdes

Os separadores Comando, Fungdes, Ativo, Sem quadro, Honra, Reserva e Inatividade ndo sdo editaveis, possuem uma
funcdo meramente informativa, sendo possivel em todos eles aceder diretamente a ficha individual de cada
bombeiro bastando paraisso clicar no nome do bombeiro.

As listagens que surgem nos separadores de consulta podem ser reordenadas, em sentido ascendente ou
descendente, por qualquer dos titulos disponibilizados no separador. Para tal, basta colocar o rato por cima do titulo
que se pretende ver organizado. Por defeito a organizacgao surge por categoria.

Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23

Tempo de sessdo: 30m

MW o
A\ Alertas INBEZL = T

Gestdo de Corpos de Bombeiro;
-% Bombeiros Voltar
) Relatérios CBn°11 - CBV
R Mudar P a [ Dados Gerais | EDCB | Dotacses | comando | Funcses | Activo | Sem Quadro | Honra | Reserva [ Inactividade |
14 ludar Passwor

[@)sair Quadro Activo
N°. Mec z Categoria
Supranumerario 2007/09/01
Oficial bombeirc de 2.2 Inactividade 2009/11/06
Chefe Actividade 1998/04/18
Chefe Actividade 2005/05/13
Chefe Actividade 2005/05/13
Subchefe Actividade 2002/06/01
Subchefe Inactividade 2003/06/29
Subchefe Inactividade 2003/06/29
Subchefe Actividade 2005/01/30
Bombeiro de 1.3 Actividade 2005/05/13
1234 Pagina Sequinte

2.2.1. Dados Gerais

Neste separador podemos aceder a identificagédo do CB.
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“cBno 1108 BV Linda-a-

Pastora [ Dados Gerais | EDCB | Dotagbes | Comando | Fungbes Activo | Sem Quadro | Honra | Reserva | Inactividade
Nome

Nome Abrev! CBV

Nome Cartdo

Distrito

Cédigo Operacional

Especidece p

Tipo CB

Homologacdo CB

Observagdes

@@ e

/ £2 PidinaSequinte

Inserir morada

........ Cc.P. Localidade

Avenida

@

Inserirseguro

Seguro Acidentes Pessoais @
a

Alguns dados referentes ao corpo de bombeiros ja se encontram pré-preenchidos com informacao que podera nao se
encontrar atualizada.

Os campos “Nome",” Nome Abrev.”, “Nome Cartdo", “Distrito” e “Codigo Operacional” ndo sao editaveis.

Todos os outros campos devem ser preenchidos e/ou corrigidos pelo corpo de bombeiros.

Separador em desenvolvimento. Deve aguardar nova versao.

2.2.2. EDCB

TcmRndlst;s:b:ZBm 5 ~ @
[ EREN Jnec

Gestédo de Corposde Bombeiros

Voltar | Editar
CBn°11 -CBV
& [ Dados Gerais | ence | Dotases | comando | Funcées Active | Sen
 Mudar Password
Sair Nome
NIF
Fundadoem

Telefone £
Fax @
E-Mail \i’

12 Péaina Sequinte

Moradas Inserir morada

Morada cp. lidad

Avenida 7))

Assembleia Geral -

Presidente \y
Assemblaia Garal -Vica- @ 19
Presidente

Assembleia Geral -
Secratério

@l

12345 Pagins Sequinte
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Neste separador podemos aceder a informacéo relativa a entidade detentora do corpo de bombeiros e seus

responsaveis.

Para Editar estes campos, basta clicar em “Editar”.

Tempodesess3o:29m -

A\ Alertas
{CBs
-% Bombeiros

t Relatorios

% Mudar Password

Sair

QR e
- ERSNE
\

Gestdo de Corpo; iros
Voltar | Editar

CBn°11 -CBV

Dados Gerais |EDCB I Dotacées | Comando | Funcbes Activo

Nome
NIF

Fundadoem

1-Nome da Entidade Detentora do CB

2 —-Numero de Identificacao Fiscal da Entidade Detentora do CB

3—Datada Fundacao da Entidade Detentora do CB

4 — Apds o preenchimento dos 3 campos, devera clicar em “Gravar”.

Tempo de sessdo: 20m
[ ie—1

i\ Alertas

+¥{ CBs

-¥ Bombeiros

i Relatérios
% Mudar Password

[@)sair

| o 9

Gestdo de Corpo Bombeiros
Cancelar | Gravar

cCBn°11 -CBV

| Dados Gerais l EDCB | Dotacbes | Comando | Funcées I Activo ] Sem

Nome Associagdo Humanitaria dos Bombeiros
NIF 123456789
Fundado em  [1900-01-01 (az23-mm-dd)

A opgao Contactos serve para serem introduzidos todos os contactos referentes a entidade detentora do CB.

1—Clicar em “Inserir contacto”.

Contactos Inserir contacto

Tipo Contacto Contacto

Telefone 2

Fax &

E-Mail 2
12 Pagina Sequinte

20
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1-Preencher o campo “Tipo de Contacto”, selecionando uma das opgdes existentes na lista disponibilizada.
2 —Gravar.

" Edicdo de Contacto

Fechar | Gravar e

e Contacto

-- Seleccione uma opgdo -- ¥ Contacto l:]
Telefone

Telemével

Fax

E-Mail

Web Site

Tipo de Contacto

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

Para inserir outros contactos deve premir “Novo”, no canto superior direito e efetuar todos os passos antecedentes.

A opcao Moradas serve para serem introduzidas todas as moradas referentes a entidade detentora do CB.

1—Clicar em “inserir morada”.

Moradas 1 Inserir morada

2 — Preencher os campos que aparecem na janela seguinte, selecionando as opgdes disponibilizadas nos campos
“Morada”, “Distrito”, “Concelho” e “Freguesia” e inserir a morada correta.

21
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Edicdo de Morada x| x|

Fechar | Gravar Novo

Morada

Morada |-----
Principal  ii——— Distrito -- Seleccione uma opgdo -- ¥
céd Postal Alameda

©od Fostal | avenida

Localidade |Bairro

| | Concelho | -- Seleccione uma opcdo - ¥

| I Freguesia | -- Seleccione uma opgdo -- ¥

s a vermelho sdo de preenchimento obrigatdrio.

3-Caso se trate da morada principal do CB, deve a mesma ser assinalada no local correspondente.

4 —Gravar.

Edicdo de Morada

Fechar | Gravar o

Principal x N3o Distrito -- Seleccione uma opgdo -- ¥
Céd Postal | ] ] | Concelho | -- Seleccione uma opgdo --

Localidade | ] I Freguesia | -- Seleccione uma opgdo -- ¥

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimente obrigatério.

Parainserir outras moradas deve premir “Novo”, no canto superior direito, e efetuar todos os passos antecedentes.

A opcdo Responsaveis serve para serem identificados todos os titulares dos varios cargos existentes nos diferentes

6rgdos que compdem a Entidade Detentora do CB.

1—Para tal deve clicar em “Inserir Responsavel”.

22
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Responsaveis 1 Inserir Responsavel

Nome

Assembleia Geral -
Presidente

&

Assembleia Geral - Vice-
Presidente

&

Assembleia Geral -
Secretario

&

12345 Pagina Sequinte

2 — De seguida, deve preencher os campos que aparecem na janela seguinte, selecionando uma das opgoes
existentes na lista disponibilizada, introduzir o nome do titular.

3—Gravar.

4 Edicdo de Responsavel

Fechar | Gravar

Responsavel

-- Seleccione uma opgao --
- Seleccione uma o)
Assembleia Geral - Presidente

ia Geral - Vic i
Assembleia Geral - Secretario
Assembleia Geral - Vogal
Assembleia Geral - Vogal Suplente
Direcgdo - Presidente
Direcgdo - Vice-Presidente
Direcgdo - Tesoureiro
Direcgdo - Secretario
Direcgdo - Vogal
Direcgdo - Vogal Suplente
Conselho Fiscal - Presidente
Conselho Fiscal - Vice-Presidente
Conselho Fiscal - Secretdrio Relator
Conselho Fiscal - Vogal
Conselho Fiscal - Vogal Suplente
CM detentora de CB - Presidente

t a de CB - Vereador Protecgdo Civil
= | CM detentora de CB - Responsével pelo SMPC

Empresa detentora de CB - Presidente / Director

- |Empresa detentora de CB - Responsavel pela Seguranca

rigatorio.

Para inserir outros responsaveis deve premir “Novo", no canto superior direito, e efetuar todos os passos
antecedentes.

2.2.3. Dotacoes

Apds homologacao do quadro de pessoal por parte da ANPC, o corpo de bombeiros deve inserir no RNBP as dotactes
aprovadas no Despacho de homologacgao.

Como carregar o quadro de pessoal

23
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Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23
Tempo de sessdo: 30m

QR POVT i
i\ Alertas - BN

¥ CBs Gestdo de Corpos de Bombeiros

-# Bombeiros Voltar
» Relatérios CBno - cBY > —

| Dados Gerais | EDC'I Dotacées |‘Zomando | Funcées | Activo | Sem Quadro | Honra | Reserva | Inactividade I

Quadros de Dotacdo Inserir Quadro

N&o existem registos para mostrar ou ndo tem permissdes para acesso.

Sem Quadros Activos

Sair

Né&o existem registos para mostrar ou ndo tem permissdes para acesso.

Colocando o rato por cima de “Inserir Quadro” vai surgir a seguinte caixa de edi¢do de dados:

nO v
g Edicdo de Quadro de Dotacao

e Quadro de Dotagdo

Desp. Homologac&o N° [123/RI/DNB/2010 Activo =] o
Data de Fim [1910-01-01]] 5 (=a -dd)

Data de Homologacéo [1900-01-01 (32za-mm-dd)
Nota: Os campos assinalados a vermelho sdo de preenchimento obrigatério.

Fechar | Gravar 5

Observagdes

200 caracteres disponiveis.

1-Inserir o n? do Despacho de Homologac&o tal como vem referido no mesmo (Ex. 123/RI/DNB/2010).

2 —Inserir a Data de Homologacao, constante do Despacho.

3 — Assinalar Ativo, no caso de se tratar do quadro de pessoal em vigor. Os quadros de pessoal ndo sdo estaticos e
pode proceder-se a alteragdes periddicas.

4 —Inserir a Data de Fim. Como ndo existe qualquer determinacao legal que imponha um periodo de validade a um
quadro de pessoal, a data fim indicada podera ser a que o corpo de bombeiros entender como necessaria e suficiente
para avigéncia daquele quadro de pessoal. Aconselha-se a inserir uma data fim prolongada (ex. dois anos).

5-Gravar.

Posteriormente devem ser inseridas as dotacdes.

1—Para tal deve comecar por clicar em “Inserir Categoria”.
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| Dados Gerais | EDCB | Dotacbes I Comando | Funcées | Activo | Sem Quadro | Honra | Reserva | Inactividade |

Quadros de Dotacio Inserir Quadro

45/RI/DNB/2010 2010-02-02 2010-02-02 I :SJ

Dotacdo Actual: 45/RI/DNB/2010 1 Inserir Categoria

N3o existem registos para mostrar ou ndo tem permissées para acesso.

2—Najanela seguinte, selecionar uma categoria ou cargo.
3 -Indicar na caixa “ntimero” as vagas aprovadas para a mesma.

4 —Gravar.

Edicdo de Dotacao

Fechar | Gravar

Dotagédo
Categoria | -- Seleccione uma opcio -- | | Namero
Comandante

2.° Comandante

Adjunto de Comando
Oficial bombeiro superior
Oficial bombeiro principal
Oficial bombeiro de 1.2
Oficial bombeiro de 2.2
Oficial bombeiro Estagiario

Bombeiro de 1.2
Bombeiro de 2.2
Bombeiro de 3.2
Estagidrio

Chefe principal
Chefe de 1.2
Chefe de 2.2
Subchefe 