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1. ENQUADRAMENTO LEGAL DO RNBP

0 novo regime juridico dos corpos de bombeiros regulado através do Decreto-Lei n.2 247/2007, de 27 de Junho, prevé
no seu artigo 242 a existéncia do Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses (RNBP), de forma a
incorporar a informacao relevante que respeita ao registo dos bombeiros.

O Decreto-Lei n.2 49/2008, de 14 de Marco, vem regular a criacdo e manutencao do RNBP, definindo os termos de
implementacdo e funcionamento da base de dados de suporte, incluindo as regras de registo e acesso a dados
pessoais, bem como as responsabilidades da Autoridade Nacional de Protecao Civil e das entidades detentoras dos
corpos de bombeiros, designadamente camaras municipais, associacdes humanitarias de bombeiros e entidades ou
empresas detentoras de corpos privativos.

2. 0QUEEORNBP

O RNBP é o sistema de informacao e gestao do registo dos bombeiros portugueses dos quadros de comando, ativo,
dereservae de honra.

O RNBP é constituido por um suporte aplicacional e uma base de dados central, residentes na ANPC, disponivel por
acesso, via Internet, das entidades detentoras dos corpos de bombeiros.

A base de dados integra os elementos relativos aos bombeiros, necessarios, designadamente para a:

a) Gestdo dos efetivos dos quadros de comando, ativo, de reserva e de honra;

b) Gestao da atividade operacional e formativa dos bombeiros;

c) Processamento dos reembolsos relativos ao seguro social, seguranca social, taxas e outros direitos e regalias;
d) Verificagdo da informacao relativa ao seguro de acidentes pessoais dos bombeiros;

e) Emisséao do cartdo de identificagdo do bombeiro;

f) Emissao de declaracgdes e certificados previstos na lei, relativos a situagdo e atividade dos bombeiros.

3. QUEM SAO 0S UTILIZADORES RNBP

As operacdes de recolha, registo, alteracdo, consulta e utilizacdo de dados do RNBP s&o efetuadas pelas entidades
detentoras dos corpos de bombeiros, sob a direcao e tutela da ANPC, no que exclusivamente se refere aos bombeiros
que de cada uma dependem.

Os utilizadores RNBP sao os individuos que se encontram devidamente autorizados pela Direcdo da respectiva
entidade detentora.

Todos os acessos ao RNBP s&o personalizados, mediante a atribui¢ao de um codigo pessoal de acesso.

Ficam obrigados a sigilo profissional, nos termos do artigo 17° da Lei n.2 67/98, de 26 de Outubro, 0s responsaveis
pelo tratamento de dados pessoais do RNBP, bem como as pessoas que, no exercicio das suas funcdes, daqueles
tenham conhecimento.

Quem nao cumprir as obrigagdes relativas a protecao de dados previstas nos artigos 352 e seguintes da Lei n.2 67/98,
de 26 de Outubro, é passivel de punigdo nos termos ai previstos.
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4. PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAR OU CANCELAR PASSWORDS DE ACESSO
4.1. Solicitar password

Tendo em conta que os acessos ao RNBP sdo personalizados, mediante a atribuicao de um cédigo de acesso pessoal
e intransmissivel, cabe a entidade detentora do corpo de bombeiros indicar os elementos que terdo a seu cargo a
responsabilidade desta tarefa, indicando o perfil do utilizador, que podera ser de leitor (apenas para consulta de
dados) ou de operador (para registo e alteracdo de dados).

Ainformacao deve conter os seguintes dados pessoais:

Nome, residéncia, contactos (telefone, telemdvel, fax e e-mail) n? de Bilhete de Identidade e data de emissao
e validade do mesmo e N2 de contribuinte.

Estes dados sdo os indispensaveis ao registo de utilizadores do RNBP. No caso de 0s mesmos sofrerem alguma
alteracéo, estarem incompletos ou de conterem alguma incorrecao, deve essa informacgdo ser comunicada a esta
ANPC para o endereco de correio electronico rnbp@prociv.pt, para que possamos proceder a sua complementacao
ou rectificacao.

Os oficios solicitando a credenciagdo de novos utilizadores tém que ser assinados:
—pelo Presidente de Direcdo, caso se trate de uma AHBVY;

— pelo Presidente da Camara Municipal, caso se trate de Corpos de Bombeiros Profissionais ou Mistos da
dependéncia de um Municipio;

—pelo Responsavel da empresa, caso se trate de Corpos de Bombeiros privativos.

Apds recepcao da informacao com a identificacdo do utilizador sdo emitidos e remetidos, a pessoa identificada, os
dados para acesso ao Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses (RNBP), constituidos por cddigo / nome
do utilizador e palavra passe / password.

Juntamente com os dados de acesso é enviada, em duplicado, a "Declaracdo de Sigilo" (anexo 1), que devera ser
assinada pelo utilizador e autenticada com assinatura do responsavel da entidade detentora e selo branco ou
carimbo em uso na mesma, um desses exemplares devera ser devolvido, por correio, a Autoridade Nacional de
Protecéo Civil.

A palavra passe [/ password, s6 sera ativada apos a recepgdo nesta ANPC da “Declaracdo de Sigilo” e desde que
tenham sido cumpridos os procedimentos acima mencionados.

Aconselha-se a alterar a palavra passe na primeira utilizagao.

Poderdo ser solicitadas as passwords gque se entenderem necessarias ao bom funcionamento do programa, tendo
em conta as necessidades do corpo de bombeiros.

4.2. Cancelar password

Quando um utilizador deixe de ter a seu cargo a responsabilidade do RNBP, a entidade detentora devera, de imediato,
solicitar o cancelamento da sua password, através de oficio remetido @ ANPC devidamente assinado e carimbado
pelo responsavel da entidade detentora.
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5. MUDAR APASSWORD

Este Mddulo permite ao utilizador do RNBP alterar a sua password de acesso ao RNBP. Para tal, devera escolher a
funcionalidade correspondente no menu principal do RNBP, clicando em “Mudar Password".

Tempo de sessdo: 30m

QR POVT " @)
R M ¢ ron Snec

¥ CBs Gestdo de Bombeiros
Nove Bombeiro

-2 Bombeiros
) Relatérios Pesquisar Bombeiro
% Mudar Password

[@)sair G

Importacdo
Servico Operacional

um ficheiro do tipo csv @
J[ Procurar... |

ficheiro modelo de importacio

De seguida, deverd preencher os campos presentes na imagem seguinte:

Tempo de sessdo: 30m

| S ot Orec

"7 cBs Gestdo do acesso do utilizador

A\ Alertas

-¥ Bombeiros
Insira a nova palavra-chave:

) Relatérios

B Mudar Password

Sair

Palsvra-chave setal * [ e
Confirme patavra-chave [

Nota: Os campos assinalados com * sdo de preenchimento obrigatério.

Nota: A nova palavra-chave deve ser formada por 6 a 10 caracteres com pelo menos um ndmero e uma letra.

1-Neste campo deve introduzir a palavra-chave atual, com que acede ao RNBP.

2 - Depois, deve introduzir a Nova Palavra-Chave, com que deseja aceder ao RNBP, sendo que a mesma deve conter
entre 6 a 10 caracteres e pelo menos um algarismo e uma letra.

3 —Neste campo deve introduzir novamente a nova Palavra-Chave com que deseja aceder ac RNBP.

4 —Depois de introduzidas as palavras-chave, devera clicar em “OK".

6. PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAR CORRECGAO DE DADOS

Os CBs apenas podem introduzir/corrigir eventos que tenham ocorrido ha menos de 180 dias (excepto na introducéo
de cursos, Louvores / Condecoracdes e Avaliagao de Desempenho, em que o espaco de tempo disponivel é ilimitado).

Quando se pretenda a correcao de dados anteriores, devera a mesma ser solicitada ao respectivo CDOS de acordo
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com os seguintes procedimentos:
a) Preencher atabela prdpria (Anexo 2);
b) Juntar comprovativos;

c) Remeterao CDOS.

RNBP —MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR
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PARTEII

1. COMO ACEDER AO RNBP

O RNBP esta disponivel via internet através do endereco: https://rnbp.prociv.pt/rnbp

POVT &~

) - Goople ‘windows Internet Explorer

@ ~ 9 https:frmibp prociv. ptimbp|
w

& M

Web |magens Videos Mapas [sticias Livios Gmail mais

v

RNBP —MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR

O primeiro ecrd do RNBP identifica a versdo que se encontra em funcionamento e é o local prdprio para colocar a

identificagdo do utilizador e a palavra passe.

Sempre que se verifique uma alteragdo ao nimero identificado, significa que foi colocada em funcionamento uma

nova versao que pode conter correcdo de erros ou novas funcionalidades.

E neste ecra que é colocada a identificagdo do utilizador (ex. anténio.silva) e respectiva palavra passe (ex. 123456).

0 campo dominio identifica o local de onde o programa é acedido. Surge, por defeito, preenchido em “corpo de
bombeiros” por possuir um maior nimero de utilizadores.

0 Y\ RECENSEAMENTO
NACTONAL
DOS_BOMBEIROS
0 PORTUGUESES

v2.1.20

. (% Corpo de Bombeiros
Dominio:
© anec

Apds entrada no RNBP, se o programa ficar sem utilizagdo por um periodo superior a 30 minutos a sessdo expira e é

gerada a seguinte mensagem:

0 RECENSEANENTO
NACIONAL
DO0S_BOMBE IROS
D PORTUGUESES

v2.1.20

| A sessdo expirou. Por favor reintroduza os dados.

utilizador: |
Palavra-chave: [ ]

@ Corpo de Bombeiros
Dominio: _
C anpc

| ot e
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'S_BOMBEIROS

Para aceder novamente deve proceder da forma indicada anteriormente.

Logo apos ser feito o acesso ao RNBP somos alertados por uma caixa de mensagens, que tem como finalidade
divulgar informacao util ou explicagdes mais detalhadas sobre alguma das funcionalidades.

“| Mensagens

Publicada em 2011-03-02 18:00

Caro Utilizador,

Foi colocada uma nova versdo do RNBP que permite, conforme foi divulgado aos CDOS, introduzir alguns
eventos com datas anteriores a 180 dias, sendo eles:

®  Avaliagdo de Desempenho - de acordo com o Manual de Apoio disponibilizado para o efeito
(que devera ser solicitado ao CDOS respectivo)

®  Louvores e Condecoragdes - introduzir sempre nas observacdes de que tipo de Louvor /
Condecoragdo se trata.

®  Cursos - Todos os constantes no Despacho 21722/2008 de 20 de Agosto e alguns considerados
relevantes nesta fase, cuja lista se segue:

O Tripulante de Ambuldncia de Transporte (35H)

0 Tripulante de Ambuléncia de Transporte - Recertificagdo (14H)
O Tripulante de Ambuléncia de Socorro (210H / 235H)

O Tripulante de Ambuléncia de Socorro - Recertificagdo (35H)

Para prosseguir, d

evera fechar a caixa clicando no X localizado no canto superior direito da mesma.

2. EXPLORANDO O RNBP

0 "Menu principal’

2.1. Mddulo de Alertas
2.2. MdduloCBs

2.3. Mddulo Bombeiros
2.4, Modulo de Relatérios

"do RNBP possui os seguintes madulos:

Possui ainda outra funcionalidade:

2.5. Sair
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2.1. Modulo de Alertas

O RNBP abre, por defeito, no médulo de Alertas. 0 Mddulo de “Alertas” possui 2 separadores: Alertas e Pedidos.

Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23

Tempo de sessdo: 26m
M| oo
4s Alertas - =

¥4 CBs Gestdo de Alertas

¥ Bombeiros

CBn°11 - CBV Alertas | Pedidos
) Relatérios
Quadro de Alertas

‘?\ Mudar Password

@) sair MEC Dias
¢ Incumprimento de Cicle do SO (3 data de
22 2011-04-21 01:00:01) cay
S Alerta - Fim de Ciclo do SO cBvV
-10 Incumprimento de Ciclo do SO (3 data de cBv

2011-04-21 01:00:01)

1

2.1.1. Alertas

Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23

Tempo de sessdo: 26m
— QR e o
[ : S oS
A Alertas =t

¥4 CBs Gestdo de Alertas

¥ Bombeiros
CBno11 - CBV Alertas | Pldidos |
» Relatérios

R Mudar Password

(@

‘ I ento de Ciclo do SO (3 data de

22 2011-04-21 01:00:01) cBY
S Alerta - Fim de Ciclo do SO CBV
.10 Incumprimento de Ciclo do SO (a data de cBY

2011-04-21 01:00:01)

1

O sistema de alertas permite ao utilizador e gestor do corpo de bombeiros tomar conhecimento de situacoes
andmalas nos cadastros dos bombeiros para que atempadamente as possa solucionar.

Os alertas surgem, em regra, 30 dias antes das ndo conformidades acontecerem e mantém-se até a sua resolugao.

Inicialmente, o programa indica o nimero de dias em falta até a ocorréncia do facto. Apds a data limite, e ndo tendo

sido corrigido o motivo gerador do alerta, a aplicacdo continua a indicar o nimero de dias que ultrapassam a data
limite.

Alguns alertas sao resolvidos automaticamente pelo RNBP.
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Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23

Tempo de sess3o: 26rn_ S

- B ° v pmpc
AAlertas e R
7 cBs Gestdo de Alertas
¥ Bombeiros
- CBV Pedidos
» Relatérios 2 3
% Mudar Password <0 de Alertas
@ sair MEC Dias Descricdo Corpo de Bombeiros
¢ Incumprimento de Ciclo do SO (a data de .
22 2011-04-21 01:00:01) By
9 Alerta - Fim de Ciclo do SO CBV

10 Incumprimento de Ciclo do SO (a data de cav
2011-04-21 01:00:01) :

1

1-MEC —Numero de Identificacdo do bombeiro onde consta uma nao conformidade
2 -Dias—Numero de dias que faltam para atingir/ultrapassar o facto que gera a ndo conformidade

2.1. Se for nimero positivo indica o nimero de dias até a ocorréncia do facto

2.2. Se for nimero negativo indica o nimero de dias que ja ultrapassaram a ocorréncia do facto
3—Descricao —Qual o tipo de ndo conformidade identificada

4 —Corpo de Bombeiros — Identifica o corpo de hbombeiros onde se encontra a ndo conformidade

Atencdo: Estes alertas s6 podem ser eliminados desde que os eventos necessarios a sua resolucdo sejam inseridos
ou atualizados até ao limite de 180 dias. Excetuam-se deste regime os casos de limite de tempo na inatividade ou
licenca em que o0 prazo para resolucao dos respectivos alertas é de 30 dias, tendo em conta que apds esse prazo o
sistema coloca automaticamente o bombeiro no quadro de reserva por exceder o tempo permitido por lei para essa
situacao.

Os alertas disponibilizados, atualmente, pela aplicacao sao os seguintes:

¢ Limitedeidade no quadro ativo

0 artigo 352, n? 9, do Decreto-Lei n.2 241/2007, de 21 de Junho, determina que o limite de idade para permanéncia no
quadro ativo é de 65 anos, pelo que 30 dias antes do 662 aniversario do bombeiro o sistema comeca a emitir o alerta
para que se possa solucionar atempadamente.

Como proceder para eliminar o alerta — Devera ser inserido um dos seguintes eventos: passagem ao quadro de honra,
passagem ao quadro de reserva ou saida por exoneracao ou aposentacao. Ver no capitulo correspondente.

¢ Limite de idade como estagiario/oficial bombeiro estagiario

0 artigo 352 n? 5, do Decreto-Lei n.2 241/2007, de 21 de Junho, e o artigo 302 do Despacho 9915/2008, de 4 de Abril,
determinam que o ingresso se faz até aos 35 anos na carreira de bombeiro e até aos 45 na carreira de oficial
bombeiro, pelo que 30 dias antes do 362 ou 462 aniversario do bombeiro o sistema comeca a emitir o alerta.

Como proceder para eliminar o alerta — Devera ser inserido um ingresso ou uma saida por exoneracgao. Ver capitulo
correspondente.
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e Limitedeidade como Cadete

0 artigo 292 n® 4 do Decreto-Lei n.2 247/2007, de 27 de Junho determina que os cadetes possuem entre 16 e 18 anos,
pelo que 30 dias antes do 182 aniversario do bombeiro o sistema comeca a emitir o alerta.

Como proceder para eliminar o alerta — Devera ser inserido um dos seguintes eventos: movimento como estagiario
ou saida por exoneracao. Ver capitulo correspondente.

e Limite deidade como Infante

0 artigo 292 n? 3 do Decreto-Lei n.2 247/2007, de 27 de Junho determina que os infantes possuem entre 6 e 16, pelo
que 30 dias antes do 162 aniversario do bombeiro o sistema emite o alerta.

Como proceder para eliminar o alerta — Devera ser inserido um dos seguintes eventos: movimento como cadete ou
saida por Exoneracao. Ver capitulo correspondente.

e Limitedeidade no Quadro de Comando

0 artigo 322 n? 2, do Decreto-Lei n.2 241/2007, de 21 de Junho, determina que o limite de idade para permanéncia no
quadro de comando é de 65 anos, pelo que 30 dias antes do 662 aniversario do hombeiro o sistema comeca a emitir o
alerta para que se possa solucionar atempadamente.

Como proceder para eliminar o alerta — Devera ser inserido um dos seguintes eventos: passagem ao quadro de honra,
passagem ao quadro de reserva ou saida por exoneragao ou aposentacao. Ver no capitulo correspondente.

e Limite nainatividade /Licenca

0 artigo 11, n.2 3, alinea a) do Decreto-Lei n.2 247/2007, de 27 de Junho determina que se encontram na situacéo de
inatividade os bombeiros que se encontrem fora do exercicio de fungdes por tempo ndo superior a 1 ano. Por outro
lado, o artigo 142, n? 1, alinea b) do mesmo diploma legal informa que integram o quadro de reserva 0s bombeiros
impedidos de prestar servigo regular por mais de um ano. Neste sentido, o RNBP emite um alerta 30 dias antes do
limite maximo de tempo permitido para permanéncia na situacdo de Inatividade/licenca com o objetivo de ser
corrigida a situagao.

Como proceder para eliminar o alerta — Colocar uma data fim no evento inatividade ou uma passagem ao quadro de
reserva ou uma saida. Ver capitulo correspondente.

e Fimde cargo de comando

O artigo 329 n%, do Decreto-Lei n.2 241/2007, de 21 de Junho, determina que as nomeacgdes para 0s cargos a exercer
no quadro de comando sdo feitas pelo periodo de cinco anos, renovaveis por iguais periodos. 0 n.2 5 do mesmo artigo
refere que a nomeacdo se considera automaticamente renovada, exceto se a entidade detentora do corpo de
bombeiros notificar por escrito, com a antecedéncia minima de 30 dias, a decisdo de ndo renovar a comissao.

Assim, 60 dias antes do final da comissado, 0 RNBP emite um alerta de fim de cargo de comando com o ohjetivo de,
atempadamente, a direcao da entidade detentora informar o elemento de comando que nao pretende renovar a
comissao se esse for 0 entendimento.

Como proceder para eliminar o alerta — Colocar uma data fim no evento de cargo de comando e efetuar a respetiva
renovacao da comissdo caso a mesma seja efectivada ou simplesmente colocar a data fim e a passagem ao quadro

13



| s | o
S RNBP — MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR
de honra (se for essa a situacéo do bombeiro) no caso de ndo renovacdo. Ver capitulo correspondente.

e Fimdeciclode SO

A Portaria n.2 571/2008, de 3 de Julho, determina no seu artigo 42 que os bombeiros sdo obrigados a cumprir,
anualmente, 275 horas de servico operacional para se manterem no quadro ativo.

Um ciclo se servico operacional tem a duracdo de 365 dias de calendario. Neste sentido, um ciclo é gerado
automaticamente pelo sistema no dia seguinte a uma das seguintes situacdes:

—Ingresso na carreira de bombeiro ou oficial bombeiro;

—Manutencéo no quadro ativo;

—Regresso do quadro de comando;

—Regresso do quadro de reserva apds um periodo superior a um ano nesse quadro.

O final de um ciclo pode ser adiado no caso de insercdo de inatividades, licencgas, suspensdes ou quadro de reserva de
duracao inferior a um ano. Nesse sentido, e para uma melhor gestao dos ciclos por parte do corpo de bombeiros, o
RNBP emite um alerta decrescente 30 dias antes do final do ciclo para que seja carregado todo o servico operacional
ao bombeiro correspondente a esse ciclo.

Ao contrario dos outros alertas, este permanecera ativo até ao final do ciclo sem que o corpo de bombeiros possa
efetuar algum movimento para o desativar.

¢ Incumprimento de ciclo de SO

O alerta de incumprimento de ciclo de SO serve para assinalar todos 0s bombeiros cujo ciclo de SO terminou e que
dentro desse ciclo ndo cumpriram o servigo operacional minimo estabelecido pela Portaria n.2 571/2008, para
manutencao no quadro ativo. Este é um alerta decrescente (negativo), que se inicia no dia em que o ciclo termina e
que fica ativo até serem introduzidas horas de servigo operacional suficientes para que o0 bombeiro cumpra o tempo
minimo exigido por lei ou até ao 302 dia apds o final do ciclo, dia em que ocorre uma passagem automatica ao quadro
de reserva por Incumprimento de SO.
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2.1.2. Pedidos

Os pedidos que surgem neste separador resultam da utilizagdo do “Portal do Bombeiro”.

RECENSEAMENTO
NACIONAL
DOS BOMBEIROS

PORTUGUESES FICHA INDIVIDUAL DE BOMBEIRO \ CONSULTA DE SERVICO OPERACIONAL
Nimero ge Igentificach: : 4 %
Seleccione a opgdo pretendida: Declaracdo de tempo de Servico
LAY Justificacdo de falta
Altersr pals Correccio de Ficha Individual
Outras declaragdes
|\ SAIR |
ENVIAR
300 caracteres disponiveis.
QF 4 ()
c VT "4 2 Wi WAL-A
“ E o 7n0PC V5 wea 30

Nesta pagina da internet, os bombeiros podem consultar a sua ficha individual, o cumprimento do seu servigo
operacional e efetuar pedidos que sdo direcionados para o corpo de hombeiros.

Os pedidos, atualmente, disponiveis sdo os seguintes:

e Correcao de ficha individual

0 bombeiro verifica a sua ficha pessoal e solicita ao corpo de bombeiros correcdo nos seus dados pessoais, de
cadastro ou de servico operacional. Deve indicar nas observacdes a/as correcao /0es a efetuar.

e Declaracao de tempo de servico / Outras declaracoes

Para efeitos de operacionalizagao das regalias dos bombeiros podem ser solicitadas declaragdes variadas, como por
exemplo: declaracéo de tempo de servigo, declaracdo para reembolso de propinas ou saldrios perdidos, entre outras.

e Pedido de Justificacao de Falta

0 bombeiro podera fazer um pedido para justificagao de uma falta dada no &mbito do Servigo Operacional do CB.

e Pedido de cartao
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Esta funcionalidade serve para casos de 22 via do cartao ou correcao de dados no cartdo ja emitido.

Este pedido encontra-se, de momento, inativo.
Os pedidos podem encontrar-se num dos seguintes estados:

“Abertos”

Consideram-se “Abertos” os pedidos efectuados pelos bombeiros através do “Portal do Bombeiro” e que ainda ndo
foram vistos pelos utilizadores do RNBP do CB.

Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23

Tempo de sessdo: 30m
M| ot e

A\ Alertas

¥ CBs Gestdo de Alertas

-¥ Bombeiros
CBno11 - CBV [Alertas | pedidos |_

) Relatérios

# Mudar Password Quadro de Pedidos

[@)sair MEC
cBv Decl laragdo de tempo de AbSHto
Tipo de Pedido Servigo
[-- lecci uma opgao -- v] ”
Estado do Pedido

-- Seleccione uma opcdo -- ¥

Na data:
desde[2011-04-03]
at

“Emresolucao”

Consideram-se “Em Resolucao” os pedidos que os utilizadores do RNBP do CB ja validaram no Médulo de Alertas e
que ja tém desencadeados os procedimentos necessarios para proceder a correcao solicitada. Para tal, devera o CB
alterar o estado do pedido.

Edicao de Pedidos

Fechar | Gravar  Pedido gravado com sucesso!!!

Pedido
Estado do Pedido Em Resolucio v
Solicitado a0 CDOS

Resposta

Nota: Os campos assinalados a vermelho sdo de preenchimento obrigatério.

“Fechados”

Consideram-se “fechados” os pedidos que ja estdo resolvidos, ou que ja tém as correcdes efetuadas. Para tal, depois
dessa correcdo 0 CB devera alterar o estado do pedido.
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Edicao de Pedidos

Fechar | Gravar  Pedido gravado com sucesso!!l

. Pedido
Estado do Pedido| Fechado v|
Recebida em 03-05-2011
Resposta

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

T

2.2. Médulo CBs

Para aceder ao modulo CBs basta passar com o rato por cima da designacdo “CBs". A aplicacdo ird abrir a pagina de
pesquisa de CB, a qual ja se encontra, por defeito, preenchida com os dados do CB do utilizador que estd a aceder.

Ao carregar em “pesquisar”, no canto superior direito vai abrir a pagina de gestao do corpo de bombeiros.

Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23

Tempo de sess3o: 30m
- 85 POVT " @/rpc

A Alertas
“ CBs Gestdo de Bombeiros

> Novo Bombeiro
:¥ Bombeiros

> Relatérios Pesquisar Bombeiro

B Mudar Password
e ]
[©)sair Nome [ | @

Importacdo
Servico Operacional

um ficheiro do tipo csv @
Procurar...
Iﬁ:heim modelo de importacio

Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23

Tempo de sessdo: 30m

s
4\ Alertas I s =

# CBs Gestdo de Corpos de Bombeiros

-¥ Bombeiros

% Mudar Password

.Sair Cédigo Operacional
Nome [ | @
Distrito sboa

0 Mddulo “CBs" possui 10 separadores: Dados gerais, EDCB, Dotacdes, Comando, Fungdes, Ativo, Sem quadro, Honra,
Reserva e Inatividade.
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Tempo de sessdo: 30m

B ot O

# CBs Gestdo de Corpos de Bombeiro:

. Pessoal
-¥ Bombeiros Voltar | Editar
) Relatérios CBn°11 -CBV
= Dados Gerais | EDCB | Dotacées | Comando | Funcées | Activo | Sem Quadro ] Honra | Reserva | Inactividade |
T\ Mudar Password

Sair Nome Corpo «. Rombeiros Voluntdrios de
Nome Abrev.

Nome Cartdo

Distrito

Cédigo Operacional Espécie de CB |l =ites
Homologacédo CB 1924-12-06 Tipo CB

Desde 2004-11-23 Intervencdo

Observacdes

Os separadores Comando, Fungdes, Ativo, Sem quadro, Honra, Reserva e Inatividade ndo sdo editaveis, possuem uma
funcdo meramente informativa, sendo possivel em todos eles aceder diretamente a ficha individual de cada
bombeiro bastando paraisso clicar no nome do bombeiro.

As listagens que surgem nos separadores de consulta podem ser reordenadas, em sentido ascendente ou
descendente, por qualquer dos titulos disponibilizados no separador. Para tal, basta colocar o rato por cima do titulo
que se pretende ver organizado. Por defeito a organizacgao surge por categoria.

Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23

Tempo de sessdo: 30m

MW o
A\ Alertas INBEZL = T

Gestdo de Corpos de Bombeiro;
-% Bombeiros Voltar
) Relatérios CBn°11 - CBV
R Mudar P a [ Dados Gerais | EDCB | Dotacses | comando | Funcses | Activo | Sem Quadro | Honra | Reserva [ Inactividade |
14 ludar Passwor

[@)sair Quadro Activo
N°. Mec z Categoria
Supranumerario 2007/09/01
Oficial bombeirc de 2.2 Inactividade 2009/11/06
Chefe Actividade 1998/04/18
Chefe Actividade 2005/05/13
Chefe Actividade 2005/05/13
Subchefe Actividade 2002/06/01
Subchefe Inactividade 2003/06/29
Subchefe Inactividade 2003/06/29
Subchefe Actividade 2005/01/30
Bombeiro de 1.3 Actividade 2005/05/13
1234 Pagina Sequinte

2.2.1. Dados Gerais

Neste separador podemos aceder a identificagédo do CB.
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“cBno 1108 BV Linda-a-

Pastora [ Dados Gerais | EDCB | Dotagbes | Comando | Fungbes Activo | Sem Quadro | Honra | Reserva | Inactividade
Nome

Nome Abrev! CBV

Nome Cartdo

Distrito

Cédigo Operacional

Especidece p

Tipo CB

Homologacdo CB

Observagdes

@@ e

/ £2 PidinaSequinte

Inserir morada

........ Cc.P. Localidade

Avenida

@

Inserirseguro

Seguro Acidentes Pessoais @
a

Alguns dados referentes ao corpo de bombeiros ja se encontram pré-preenchidos com informacao que podera nao se
encontrar atualizada.

Os campos “Nome",” Nome Abrev.”, “Nome Cartdo", “Distrito” e “Codigo Operacional” ndo sao editaveis.

Todos os outros campos devem ser preenchidos e/ou corrigidos pelo corpo de bombeiros.

Separador em desenvolvimento. Deve aguardar nova versao.

2.2.2. EDCB

TcmRndlst;s:b:ZBm 5 ~ @
[ EREN Jnec

Gestédo de Corposde Bombeiros

Voltar | Editar
CBn°11 -CBV
& [ Dados Gerais | ence | Dotases | comando | Funcées Active | Sen
 Mudar Password
Sair Nome
NIF
Fundadoem

Telefone £
Fax @
E-Mail \i’

12 Péaina Sequinte

Moradas Inserir morada

Morada cp. lidad

Avenida 7))

Assembleia Geral -

Presidente \y
Assemblaia Garal -Vica- @ 19
Presidente

Assembleia Geral -
Secratério

@l

12345 Pagins Sequinte




NACIONAL
DOS_BOMBEIROS

I RECENSEAMENTO
PORTUGUESES

< POVT “&”
- %\Q e RNBP —MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR

Neste separador podemos aceder a informacéo relativa a entidade detentora do corpo de bombeiros e seus

responsaveis.

Para Editar estes campos, basta clicar em “Editar”.

Tempodesess3o:29m -

A\ Alertas
{CBs
-% Bombeiros

t Relatorios

% Mudar Password

Sair

QR e
- ERSNE
\

Gestdo de Corpo; iros
Voltar | Editar

CBn°11 -CBV

Dados Gerais |EDCB I Dotacées | Comando | Funcbes Activo

Nome
NIF

Fundadoem

1-Nome da Entidade Detentora do CB

2 —-Numero de Identificacao Fiscal da Entidade Detentora do CB

3—Datada Fundacao da Entidade Detentora do CB

4 — Apds o preenchimento dos 3 campos, devera clicar em “Gravar”.

Tempo de sessdo: 20m
[ ie—1

i\ Alertas

+¥{ CBs

-¥ Bombeiros

i Relatérios
% Mudar Password

[@)sair

| o 9

Gestdo de Corpo Bombeiros
Cancelar | Gravar

cCBn°11 -CBV

| Dados Gerais l EDCB | Dotacbes | Comando | Funcées I Activo ] Sem

Nome Associagdo Humanitaria dos Bombeiros
NIF 123456789
Fundado em  [1900-01-01 (az23-mm-dd)

A opgao Contactos serve para serem introduzidos todos os contactos referentes a entidade detentora do CB.

1—Clicar em “Inserir contacto”.

Contactos Inserir contacto

Tipo Contacto Contacto

Telefone 2

Fax &

E-Mail 2
12 Pagina Sequinte

20
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1-Preencher o campo “Tipo de Contacto”, selecionando uma das opgdes existentes na lista disponibilizada.
2 —Gravar.

" Edicdo de Contacto

Fechar | Gravar e

e Contacto

-- Seleccione uma opgdo -- ¥ Contacto l:]
Telefone

Telemével

Fax

E-Mail

Web Site

Tipo de Contacto

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

Para inserir outros contactos deve premir “Novo”, no canto superior direito e efetuar todos os passos antecedentes.

A opcao Moradas serve para serem introduzidas todas as moradas referentes a entidade detentora do CB.

1—Clicar em “inserir morada”.

Moradas 1 Inserir morada

2 — Preencher os campos que aparecem na janela seguinte, selecionando as opgdes disponibilizadas nos campos
“Morada”, “Distrito”, “Concelho” e “Freguesia” e inserir a morada correta.

21
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Edicdo de Morada x| x|

Fechar | Gravar Novo

Morada

Morada |-----
Principal  ii——— Distrito -- Seleccione uma opgdo -- ¥
céd Postal Alameda

©od Fostal | avenida

Localidade |Bairro

| | Concelho | -- Seleccione uma opcdo - ¥

| I Freguesia | -- Seleccione uma opgdo -- ¥

s a vermelho sdo de preenchimento obrigatdrio.

3-Caso se trate da morada principal do CB, deve a mesma ser assinalada no local correspondente.

4 —Gravar.

Edicdo de Morada

Fechar | Gravar o

Principal x N3o Distrito -- Seleccione uma opgdo -- ¥
Céd Postal | ] ] | Concelho | -- Seleccione uma opgdo --

Localidade | ] I Freguesia | -- Seleccione uma opgdo -- ¥

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimente obrigatério.

Parainserir outras moradas deve premir “Novo”, no canto superior direito, e efetuar todos os passos antecedentes.

A opcdo Responsaveis serve para serem identificados todos os titulares dos varios cargos existentes nos diferentes

6rgdos que compdem a Entidade Detentora do CB.

1—Para tal deve clicar em “Inserir Responsavel”.

22
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Responsaveis 1 Inserir Responsavel

Nome

Assembleia Geral -
Presidente

&

Assembleia Geral - Vice-
Presidente

&

Assembleia Geral -
Secretario

&

12345 Pagina Sequinte

2 — De seguida, deve preencher os campos que aparecem na janela seguinte, selecionando uma das opgoes
existentes na lista disponibilizada, introduzir o nome do titular.

3—Gravar.

4 Edicdo de Responsavel

Fechar | Gravar

Responsavel

-- Seleccione uma opgao --
- Seleccione uma o)
Assembleia Geral - Presidente

ia Geral - Vic i
Assembleia Geral - Secretario
Assembleia Geral - Vogal
Assembleia Geral - Vogal Suplente
Direcgdo - Presidente
Direcgdo - Vice-Presidente
Direcgdo - Tesoureiro
Direcgdo - Secretario
Direcgdo - Vogal
Direcgdo - Vogal Suplente
Conselho Fiscal - Presidente
Conselho Fiscal - Vice-Presidente
Conselho Fiscal - Secretdrio Relator
Conselho Fiscal - Vogal
Conselho Fiscal - Vogal Suplente
CM detentora de CB - Presidente

t a de CB - Vereador Protecgdo Civil
= | CM detentora de CB - Responsével pelo SMPC

Empresa detentora de CB - Presidente / Director

- |Empresa detentora de CB - Responsavel pela Seguranca

rigatorio.

Para inserir outros responsaveis deve premir “Novo", no canto superior direito, e efetuar todos os passos
antecedentes.

2.2.3. Dotacoes

Apds homologacao do quadro de pessoal por parte da ANPC, o corpo de bombeiros deve inserir no RNBP as dotactes
aprovadas no Despacho de homologacgao.

Como carregar o quadro de pessoal

23
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Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23
Tempo de sessdo: 30m

QR POVT i
i\ Alertas - BN

¥ CBs Gestdo de Corpos de Bombeiros

-# Bombeiros Voltar
» Relatérios CBno - cBY > —

| Dados Gerais | EDC'I Dotacées |‘Zomando | Funcées | Activo | Sem Quadro | Honra | Reserva | Inactividade I

Quadros de Dotacdo Inserir Quadro

N&o existem registos para mostrar ou ndo tem permissdes para acesso.

Sem Quadros Activos

Sair

Né&o existem registos para mostrar ou ndo tem permissdes para acesso.

Colocando o rato por cima de “Inserir Quadro” vai surgir a seguinte caixa de edi¢do de dados:

nO v
g Edicdo de Quadro de Dotacao

e Quadro de Dotagdo

Desp. Homologac&o N° [123/RI/DNB/2010 Activo =] o
Data de Fim [1910-01-01]] 5 (=a -dd)

Data de Homologacéo [1900-01-01 (32za-mm-dd)
Nota: Os campos assinalados a vermelho sdo de preenchimento obrigatério.

Fechar | Gravar 5

Observagdes

200 caracteres disponiveis.

1-Inserir o n? do Despacho de Homologac&o tal como vem referido no mesmo (Ex. 123/RI/DNB/2010).

2 —Inserir a Data de Homologacao, constante do Despacho.

3 — Assinalar Ativo, no caso de se tratar do quadro de pessoal em vigor. Os quadros de pessoal ndo sdo estaticos e
pode proceder-se a alteragdes periddicas.

4 —Inserir a Data de Fim. Como ndo existe qualquer determinacao legal que imponha um periodo de validade a um
quadro de pessoal, a data fim indicada podera ser a que o corpo de bombeiros entender como necessaria e suficiente
para avigéncia daquele quadro de pessoal. Aconselha-se a inserir uma data fim prolongada (ex. dois anos).

5-Gravar.

Posteriormente devem ser inseridas as dotacdes.

1—Para tal deve comecar por clicar em “Inserir Categoria”.
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Tempo de sessdo: 30m

A\ Alertas

¥ CBs Gestdo de Corpos de Bombeiros

-# Bombeiros Voltar

) Relatérios CB n° - CBV

| Dados Gerais | EDCB | Dotacbes I Comando | Funcées | Activo | Sem Quadro | Honra | Reserva | Inactividade |

Quadros de Dotacio Inserir Quadro

45/RI/DNB/2010 2010-02-02 2010-02-02 I :SJ

Dotacdo Actual: 45/RI/DNB/2010 1 Inserir Categoria

N3o existem registos para mostrar ou ndo tem permissées para acesso.

2—Najanela seguinte, selecionar uma categoria ou cargo.
3 -Indicar na caixa “ntimero” as vagas aprovadas para a mesma.

4 —Gravar.

Edicdo de Dotacao

Fechar | Gravar

Dotagédo
Categoria | -- Seleccione uma opcio -- | | Namero
Comandante

2.° Comandante

Adjunto de Comando
Oficial bombeiro superior
Oficial bombeiro principal
Oficial bombeiro de 1.2
Oficial bombeiro de 2.2
Oficial bombeiro Estagiario

Bombeiro de 1.2
Bombeiro de 2.2
Bombeiro de 3.2
Estagidrio

Chefe principal
Chefe de 1.2
Chefe de 2.2
Subchefe principal
Subchefe de 1.3
Subchefe de 2.2
Bombeiro sapador
Sapador Estagiario
Cadete

Infante

Proceder da mesma forma para todas as outras categorias. Para inserir outras deve premir “Novo".

Nao devem ser inseridas vagas para as categorias de Infante, Cadete, Estagiario e Oficial Bombeiro
Estagiario.

Quando todas as categorias estiverem inseridas, a aplicagdo preenche automaticamente os campos “ocupado” e
“vagas”. Este procedimento podera ndo ocorrer de imediato, chegando a demorar 24 horas.
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Tempo de sessdo: 30m

-¥ Bombeiros

) Relatérios

%% Mudar Password

[@)sair

B

[ SN

Gestdo de Corpos de Bombeiros
Voltar

CBn°11 - CBV

I Dados Gerais | EDCB I Dotacées I Comando I Funcées | Activo I Sem Quadro | Honra I Reserva I Inactividade |

Quadros de Dotacdo Inserir Quadro
Desp. Homologacdo N° Data de Homologacdo Data de Activo
/RI/DNB/2009 2009-07-14 2011-07-14 g @
: S
Dotacio Actual: 179/RI/DNB/2009 Inserir Categoria
Comandante 1 ‘ 0 ’ &
2.° Comandante &
Adjunto de Comando 1 1 0 )
Oficial bombeiro superior 1 0 1 ]
Oficial bombeiro principal 1 0 1 j‘
Oficial bombeiro de 1.2 1 0 1 @
Oficial bombeiro de 2.2 2 1 1 @
Chefe 3 3 0 )
Subchefe 6 4 2 @
Bombeiro de 1.3 12 4 8 @
12 P3gina Seguinte

RNBP —MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR

Quando um novo quadro de pessoal é aprovado, desativa-se o anterior retirando o sinal no campo “Ativo” e carrega-
Se 0 novo seguindo 0S MesmMos passos.

2.2.4.Comando

Edicao de Quadro de Dotacao =] x|

Fechar | Gravar

Quadro de Dotacédo

Desp. Homologacdo N° /RI/DNB/2009 Activo IFl
Data de Homologacéo [2009-07-14 (333a-mm-dd) Data de Fim [2011-07-14 (a223-mm-dd)

Observagdes

200 caracteres disponiveis.

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

Para aceder a este separador basta colocar o rato por cima da designacao “Comando”.

Tempo de sessdo: 30m

A\ Alertas
¥ CBs
-¥ Bombeiros

) Relatérios

% Mudar Password

Sair

Gestédo de Corpos de Bombeiros
Voltar

CBn°11 -CBV

| Dados Gerais | EDCB | Dotacées l C d | Funcbes l Activo | Sem Quadro | Honra | Reserva I Inactividade |

Quadro de Comando

5 DtI 3
Comandante 2007/03/14
2.° Comandante 2009/07/26
Adjunto de Comando 2009/12/20
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O separador “Comando” ndo é editavel, possui uma fungdo meramente informativa identificando os elementos do CB
que se encontram a exercer Cargos na estrutura de Comando, o cargo e a data de inicio do cargo de comando,
independentemente de ja ter exercido varias comissoes.

Caso surjam neste separador outros elementos que ja ndo pertencem a estrutura de Comando do CB isto podera
significar que nao foi encerrada a sua comissao pelo que devera ser analisado o cadastro do bombeiro e solicitar a
sua correcdo (Ver evento correspondente).

2.2.5. Funcdes

Para aceder a este separador basta colocar o rato por cima da designacao “Funcdes”.

Tempo de sessdo: 30m oF @

A\ Alertas - =5) sl e

7 cBs Gestdo de Corpos de Bombeiros

- Bombeiros Voltar

). Relatérios CBn°o - CBV
| Dados Gerais | EDCB l Dotacdes | Comando | Funcdes | Activo | Sem Quadro | Honra | Reserva I Inactividade |

Funcdes
NO Mec Nome do Bombeiro Funcdo

@) sair EIP - Chefe

EIP - Elemento EIP
EIP - Elemento EIP
EIP - Elemento EIP
EIP - Elemento EIP

O separador “Funcdes” ndo é editavel, possui uma fungdo meramente informativa identificando os elementos que no
CB desempenham uma funcao especifica, tal como: funcao EIP, funcéo FEB ou Comandante em substituicao.

2.2.6. Ativo

Para aceder a este separador basta colocar o rato por cima da designagdo “Ativo”.
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Tempo de sessdo: 30m

QR POVT %C
A\ Alertas = )
¥4 CBs Gestdo de Corpos de Bombeiros
-¥ Bombeiros Voltar
) Relatérios CBn°11 - CBV

| Dados Gerais | EDCB | Dotacées l Comando | Funcées ! Activo | Sem Quadro | Honra | Reserva I Inactividade |

R Mudar Password

Sair

Quadro Activo

Oficial bombeiro de 2.2

r Actividade 2007/09/01
Supranumerario

Oficial bombeiro de 2.3 Inactividade _ 2005/11/06

Chefe Actividade 1998/04/18
Chefe Actividade 2005/05/13
Chefe Actividade 2005/05/13
Subchefe Actividade 2002/06/01
Subchefe Inactividade 2003/06/29
Subchefe Inactividade 2003/06/29
Subchefe Actividade 2005/01/30
Bombeiro de 1.2 Actividade 2005/05/13

1234 P3gina Sequinte

O separador “Ativo" ndo é editavel, possui uma fungdo meramente informativa identificando todos os elementos que
se encontram no quadro ativo através do MEC, nome do bombeiro, categoria, situagdo no quadro, que pode ser
atividade ou inatividade, e ainda a data desde a qual se encontra naguela categoria.

2.2.7. Sem quadro

Para aceder a este separador basta colocar o rato por cima da designacao “Sem quadro”.

Tempo de sessdo: 27m =
—

W o e
A\ Alertas L T fomoonn
¥ CBs Gestdo de Corpos de Bombeiros
-¥ Bombeiros Voltar
) Relatérios CBn°11 - CBV

| Dados Gerais | EDCB | Dotacées | Comando | Funcées | Activo | Sem Quadro | Honra | Reserva | Inactividade |

‘fﬂ Mudar Password

Sair Sem Quadro
Estagi ) 02
Estagidrio 2010/09/07
Estagidrio 2010/10/25
Estagiario 2010/11/07
Estagiario 2011/01/12
Cadete 2010/03/23
Cadete 2010/09/07
Cadete 2010/11/16
Cadete 2011/01/29
Cadete 2011/04/07
1

O separador “Sem quadro” ndo é editavel, possui uma fungdo meramente informativa identificando todos os
elementos que se encontram sem quadro, tais como estagiarios de ambas as carreiras, cadetes e infantes. Os
bombeiros sao identificados por MEC, nome, categoria e data na categoria.

Também daqui se pode aceder diretamente a ficha do bombeiro. Para tal, basta colocar o rato por cima do nome do
bombeiro ao qual se pretende aceder.
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2.2.8.Honra

Para aceder a este separador basta colocar o rato por cima da designagao “Honra".

Tempo de sessdo: 30m

A\ Alertas

4 CBs Gestdo de Corpos de Bombeiros
-¥ Bombeiros Voltar

) Relatérios CB n° - CBV

| Dados Gerais | EDCB | Dotacées | Comando | Funcées | Activo | Sem Quadro | Honra | Reserva l Inactividade |

% Mudar Password

Sair Quadro de Honra
N° Mec Dt Inicio
Aspirante 1986/01/01
Bombeiro de 1.2 1993/01/26
Bombeiro de 3.3 1997/05/02
Chefe 1994/06/02
Chefe 1991/02/07
Subchefe 1990/09/16
Subchefe Supranumerario 1993/12/01
Bombeiro de 1.3 1992/03/10
Bombeiro de 1.2 2000/06/20
Bombeiro de 2.2 1993/02/02
12 Pagina Sequinte

0 separador “Honra" ndo é editavel, possui uma funcdo meramente informativa identificando todos os elementos
que se encontram no quadro de honra, MEC, nome, categoria que deteve no quadro ativo e data desde a qual se
encontra no quadro de honra. Também daqui se pode aceder diretamente a ficha do bombeiro. Para tal, basta
colocar o rato por cima do nome do hombeiro ao qual se pretende aceder.

2.2.9. Reserva

Para aceder a este separador basta colocar o rato por cima da designacéo “Reserva”.

Tempo de sessdo: 30m

. WS o O
A\ Alertas t S e oo
¥ CBs Gestdo de Corpos de Bombeiros
-¥ Bombeiros Voltar
) Relatérios CBn°11 -CBV

I Dados Gerais | EDCB | Dotacées I Comando | Funcées | Activo | Sem Quadro | Honra | Reserva | Inactividade |

% Mudar Password

[@)sair

Quadro de Reserva

N° Mec Nome do Bombeiro Cateqgoria )
Subchefe 2002/06/0
Bombeiro de 1.2 1996/03/23
Bombeiro de 1.3 1996/03/23
Bombeiro de 2.2 1996/03/23
Bombeiro de 2.2 2002/06/01
Bombeiro de 2.2 2002/06/01
Bombeiro de 2.2 2005/06/27
Bombeiro de 2.2 2005/06/27
Bombeiro de 2.3 2005/07/04
Bombeiro de 3.2 1993/05/31

123 Pigina

O separador “Reserva” nao é editavel, possui uma funcdo meramente informativa identificando todos os elementos
que se encontram no quadro de reserva, 0 MEC, nome, categoria que deteve no quadro ativo e data desde a qual se
encontra no quadro de reserva.
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Também daqui se pode aceder diretamente a ficha do bombeiro. Para tal, basta colocar o rato por cima do nome do
bombeiro ao qual se pretende aceder.

2.2.10. Inatividade
Para aceder a este separador basta clicar na designacao “Inatividade”.

O separador “Inatividade” ndo é editavel, possui uma funcdo meramente informativa identificando todos os
elementos que se encontram na situacao de Inatividade no quadro de Ativo, o MEC, nome, categoria e a data desde a
qual se encontra nessa situacao.

Tempo de sessdo: 30m

Qr POVT “i” %C
A Alertas L et pA-
 ces Gestédo de Corpos de Bombeiros
% Bombeiros Voltar
) Relatérios CBn°11 -CBV

[ Dados Gerais | EDCB | Dotagdes | Comando | Funcbes | Activo | Sem Quadro | Honra | Reserva | Inactividade |

% Mudar Password

Sair

Inactividade no Quadro Activo

N° Mec Nome do Bombeiro Categoria

Oficial bombeiro de 2.3 /
Subchefe 2003/06/29
Subchefe 2003/06/29

2.3. Moédulo Bombeiros

Para aceder ao Mddulo Bombeiros basta colocar o rato por cima de “Bombeiros” no menu principal. Este é 0 médulo
proprio para pesquisar e aceder as fichas dos bombeiros, bem como para inserir um novo bombeiro.

Tempo de sessdo: 30m

A\ Alertas

¥ cBs Gestdo de Bombeiros
Novo Bombeiro

¥ Bombeiros
) Relatérios Pesquisar Bombeiro

‘fﬂ Mudar Password 5 Cl
[©)sair Nome [ | @

Importacio
Servico Operacional

um ficheiro do tipo csv &

Procurar...

ficheiro modelo de importacio

2.3.1. Pesquisar e aceder a ficha do bombeiro

Na pagina de entrada do Médulo Bombeiros pode-se pesquisar um bombeiro por numero ou nome. Esta pesquisa
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pode ser efetuada com os dados completos ou incompletos. Se o utilizador apenas conhecer parte do nimero ou
nome do bombeiro, para efetuar a pesquisa, deve colocar o caracter % no local desconhecido. Ex: Sabe-se que o
bombeiro se chama Antdnio Silva mas desconhecem-se outros nomes. A pesquisa deve ser efetuada da seguinte
forma: antonio%silva.

¢ Pesquisa por nimero
Inserir nimero completo — o utilizador acede diretamente a ficha do bombeiro.

Inserir primeiros digitos — Ira surgir uma lista com todos os bombeiros cujos nimeros iniciam pelos digitos inseridos.
O utilizador deve selecionar da lista o bombeiro pesquisado colocando o rato por cima do nome em questao.

Inserir alguns digitos — Utiliza-se o caracter % no local onde se desconhece.

¢ Pesquisapor nome
Inserir nome completo —o utilizador acede diretamente a ficha do bombeiro.

Inserir algum/alguns nomes — Utiliza-se o caracter % no local onde se desconhece.

Tempo de sessdo: 30m

W oo e
A Alertas E b4 are

¥ cBs Gestdo de Bombeiros
Novo Bombeiro

% Bombeiros

) Relatérios Pesquisar Bombeiro
% Mudar Password
Sair | @
= Ne CB Nome Abreviado
Importacgo. . || oM = 00 0 0 090 9290 000000090 w8  Nomeabrevindo
Servico Operacional cBv
um ficheiro do tipo csV ‘& cBv
I [ Procuer | e
-
ficheiro modelo de importacio

12 Pagina Sequinte

E também nesta primeira pagina do Médulo Bombeiros que se pode criar uma nova ficha de bombeiro colocando o
rato por cima de “Novo Bombeiro” (Ver capitulo correspondente).

Tempo de sessdo: 30m

= E

rG»- POVT " 2,
A Alertas L p—t e T oo
7 cBs Gestdo de Bomb:
‘# Bombeiros Novo Bombeiro
) Relatérios Pesquisar Bombeiro
% Mudar Password

e ]

O Nome [ | @

Importacao
Servico Operacional

um ficheiro do tipo csv ‘&
|| Procurar... |

ficheiro modelo de importacio
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2.3.2. Consultar e editar a ficha

Apos acesso a ficha do bombeiro verifica-se que este mddulo possui 6 separadores: Dados Pessoais, Dados Extra,
Cadastro, Servigo Operacional, Ciclos S.0., Observacdes

2.3.2.1. Dados Pessoais

Podem-se subdividir os dados pessoais em duas areas: Dados principais do bombeiro que surgem em todos os
separadores deste modulo e outros dados de identificagao.

Tempo de sessdo: 30m

B c pov SanPc
A Alertas S R =25 e
¥ cBs Gestdo de Bombeiros <

< <2 Ficha Individual

‘S Bombeiros Voltar | Editar
» Relatérios Consultar Registo Dados Pessoais 1 Dados Extra | Cadastro | Servico Operacional | Ciclos S.0. I Observacées |
R Mudar Password Dados Principais do Bombeiro
Sair nNe | Nome |

DtNasc [LLEmEeill idade [l Ingresso [Ilmracs ] Admissdo Pl ]

cB 11 Nome CB [== )

Dt Cargo [} Cargo
(> de-1 = Il 0007-07-09
Dt Quadro [
Vinculo

[ RPN Eombeiro de 5.2 Carreira [Zenlo e

Quadro  [REie | situagdo [EAVEECL
Dt Saida Motivo

Dados principais do bombeiro

o _ corresponde ao ntimero de identificacdo do bombeiro. E um nimero nacional gerado automaticamente pelo
RNBP aquando da criagao da ficha do bombeiro.

NOME E DATA DE NASCIMENTO - Dados identificativos do bombeiro.

INGRESSO - Data de ingresso na carreira. O ingresso apenas pode ser feito nas categorias de bombeiro de 32 ou
oficial bombeiro de 22, de acordo com o Decreto-Lei n.2 241/2007, de Junho e o Despacho 9915/2008. Este campo é de
preenchimento automatico pelo programa que vai retirar a informacao ao evento “ingresso” inserido no cadastro do
bombeiro. Podem ainda ver-se, em fichas antigas, ingressos efectuados nas categorias de auxiliar e especialista dos
elementos pertencentes ao extinto quadro de auxiliares e especialistas. Atualmente estas categorias ja ndo se
encontram ativas.

ADMISSAQ - Data a partir da qual o bombeiro se inscreve no CB. A admissdo apenas pode ser efetuada nas
categorias de oficial bombeiro estagiario, estagiario, cadete ou infante dependendo da idade do bombeiro. Este
campo é de preenchimento automatico pelo programa que vai retirar a informacao ao evento “admissao” inserido no
cadastro do bombeiro.

CB E NOME CB - Identificam o c6digo operacional e o nome do CB onde o bombeiro se encontra no momento. Este
campo é de preenchimento automatico pelo programa.

CARGO - Caso o bombeiro se encontre a desempenhar um cargo na estrutura de Comando este campo identifica o
cargo desempenhado, que pode ser Comandante, 2° Comandante ou Adjunto de Comando. Este campo é de
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preenchimento automatico pelo programa que vai retirar a informacao ao evento “comando” inserido no cadastro do
bombeiro.

DT CARGO - Identifica a data desde a qual a comissdo em vigor se esta a desempenhar, sendo que podera estar em
exercicio de fungdes ha mais tempo. Este campo é de preenchimento automatico pelo programa que vai retirar a
informacéo ao evento “comando” inserido no cadastro do bombeiro.

DT CATEGORIA — Data a partir da qual o bombeiro acedeu a categoria indicada. Este campo é de preenchimento

automatico pelo programa que vai retirar a informac&o aos eventos “admissao”, “ingresso” ou “promocao” inseridos
no cadastro do bombeiro.

CATEGORIA — Identifica a categoria atual do bombeiro. Este campo é de preenchimento automatico pelo programa

[IINTH

que vai retirar ainformacao aos eventos “admissdo”, “ingresso” ou “promocao” inseridos no cadastro do bombeiro.

CARREIRA - Identifica a carreira onde se encontra o bombeiro (Carreira de bombeiro ou de Oficial bombeiro). Este
campo é de preenchimento automatico pelo programa que vai retirar a informacao ao evento “ingresso” inserido no
cadastro do bombeiro. Nos elementos com as categorias de estagiario, cadete ou infante surge a informacgéao “sem
carreira”,

DT QUADRO - Data a partir da qual o bombeiro se encontra no quadro indicado (Quadro Ativo, Quadro de Comando,
Quadro de Reserva ou Quadro de Honra). Este campo é de preenchimento automatico pelo programa que vai retirar a

informacéo aos eventos "Admissao”, “Ingresso”, “Passagem ao quadro de reserva”, “Passagem ao quadro de honra" e
“Comando” inseridos no cadastro do bombeiro.

SITUACAO - Indica a situacdo em que o bombeiro se encontra no quadro (Atividade ou Inatividade) Este campo é de
preenchimento automatico pelo programa que vai retirar a informacdo aos eventos “inatividade" ou “ingresso”
inseridos no cadastro do bombeiro. Quando um elemento sai de um CB o campo fica em branco.

VINCULO - Identifica o vinculo que o bombeiro possui com o CB/Entidade de detentora (Ver evento “vinculo”).

Este campo é de preenchimento automatico pelo programa que vai retirar a informacao ao evento “vinculo” inserido
no cadastro do bombeiro.

DT SAIDA - Caso o bombeiro ja se encontre exonerado do CB, indica a data a partir da qual se deu a saida. Este campo
é de preenchimento automatico pelo programa que vai retirar a informacao aos eventos “saida” ou “pena” inseridos
no cadastro do bombeiro.

MOTIVO - Indica o0 motivo da saida que pode ser aposentacao, exoneracdo, falecimento ou demissao. Este campo é
de preenchimento automatico pelo programa que vai retirar a informacao aos eventos “saida” ou “pena” inseridos no
cadastro do bombeiro.

GENERO - Indica o género do bombeiro que pode ser masculino ou feminino.
ESTADO CIVIL —Indica o estado civil do bombeiro que pode ser solteiro, casado, divorciado vilvo ou unido de facto.

GRUPO SANGUINEO - Indica o tipo de Grupo Sanguineo do bombeiro (A, B, AB ou 0). RH — Pode ser + ou -.

Informacao relativa a situacgao profissional

PROFISSAQ - 0 programa possui uma lista oficial de profisses disponibilizada pelo Instituto Nacional de Estatistica.
Todas as profissdes constam da referida lista, para inserir uma profissdo basta digitar os primeiros caracteres da
designacdo da profissao que surgira a lista de onde deve ser selecionada.

ENTIDADE - Corresponde a entidade patronal do bombeiro.
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NIF DA ENTIDADE — Numero de identificacao fiscal da entidade patronal.

NIVEL LITERARIO - Indica o nivel literario do bombeiro e corresponde aos diversos ciclos de ensino. Deve ser inserido
o ciclo que o bombeiro possui concluido ndo relevando frequéncias de outros ciclos ndo concluidas.

DATA NL —Data em que o bombeiro concluiu o nivel literdrio indicado anteriormente.

Informacao relativa ao Servico Militar
UNIDADE - Local onde foi prestado o servigo militar.
ANO - Ano em que foi prestado o servigo militar.

POSTO MILITAR — Posto exercido pelo bombeiro enquanto cumpria o servigo militar.
Informacao relativa a naturalidade
LOCALIDADE - Localidade de nascimento do bombeiro.

NATUR PAIS - Pais de nascimento do bombeiro.
NACIONALIDADE — Nacionalidade do hombeiro.

Editar uma ficha

Para corrigir ou complementar os dados pessoais dos bombeiros coloca-se o rato por cima de “editar”.

Tempo de sessdo: 30m

QR 2.
[= N POVT "

i\ Alertas

¥4 CBs Gestdo de Bh
& <2 Ficha Individual

-# Bombeiros Voltar | Editar
¥ Relatérios Consultar Registo | Dados Pessoais I Dados Extra | Cadastro I Servico Operacional | Ciclos 5.0. | Observacées [
i Mudar Password Dados Principais do Bombeiro
@)sair v [ nome

OtNasc  [EFEERETN 1dade IR tngresso Admisséo TS RN

cs Nome C8

ot Cargo [T caree [T

Ot Categ Categoria Carreira

Dt Quadro Quadro

[ET] situagso

vineulo [N ot saida motivo ]

Nesta pagina, os dados assinalados a vermelho s&o de preenchimento obrigatério.
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Tempo de sessdo: 30m

A Alertas
¥ CBs
¥ Bombeiros

) Relatérios

'fﬁ Mudar Password

[@)sair

B - POVT

Gestdo de Bombeiros
Cancelar | Gravar

Editar Registo Bombeiro

Dados Principais

[DEL LRIl Dados Extra | Cadastro | Servico Operacional || Ciclos S.0.

RNBP —MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR

Observacdes

ne [ I
Dt Nasc 1988-11-21 (a3za-mm-dd)
Idade

Nome

Foto

Requisitos da Foto:
Formato BMP
256 Tons de cinzento
Resolucdo = 500 DPI
Dimens3o 20 x 25 mm (I x )
® Tamanho <=500 KB

Caracteristicas

Situacéo Profissional

Género | Masculino v

| Solteiro |

Estado Civil

Grupo Sanguineo

Grupo

Alterar Palavra-Chave do Portal do Bombeiro

Confirmar Nova Palavra- I:'
Chave

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

Profisséo
Entidade
NIF entidade

Data N.L.

Nivel literario | 12° Ano (Ensino Secundério) v}

[Outras profissdes adm ou comerciais nao clasg

Escola Nacional de Bombeiros

—— T

Naturalidade

Localidade |Carnaxide

Natur Pais [Portugal V]
Nacionalidade i Eor@uga] |
Servico Militar

wide [ Jawp ]
Posto Militar [-- seleccione uma opgio -- ¥

0O N2 de identificacdo de bombeiro ndo é editavel por ser gerado automaticamente pela aplicacao.

0O campo “Nome” ndo é editavel e corresponde ao nome completo do bombeiro e deve ser preenchido sem

abreviaturas.

Dt. Nasc. — Corresponde a data de nascimento do bombeiro e ndo é um campo editavel.

Foto — Para carregamento da foto do bombeiro deve ser consultada o manual disponibilizado para o efeito. Esta foto
servira para a emissao do cartdo de bombeiro pelo que a fotografia deve ser tirada com as fardas constantes no
Despacho. Nao devem ser inseridas na aplicacdo fotografias de elementos desfardados nem com fardas nao

indicadas.

Alterar Palavra-Chave do Portal do Bombeiro — é também nesta pagina que pode alterar a palavra-chave do Portal
do Bombeiro do respetivo bombeiro. Deve colocar uma palavra-chave com numeros e letras e no minimo 6

caracteres.
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Tempo de sessdo: 30m

B/ >~ Orec

A\ Alertas
¥ CBs Gestdo de Bombeiros
¥ Bombeiros Cancelar | Gravar
) Relatérios
Sair
Dados Principais
ne /1 Nome L I
Dt Nasc 1988-11-21 (2zaz-mm-dd)
Idade Foto T S @
Requisitos da Foto:
e Formato BMP
® 256 Tons de cinzento
® Resolucdo = 500 DPI
® Dimens3o 20 x 25 mm (Ix 3)
® Tamanho <=500 KB
Caracteristicas Situacdo Profissional
Género Masculino v Profissdo |Outras profissdes adm ou comerciais ndo clas_s]
Estado Civil Entidade Escola Nacional de Bombeiros

Grupo Sanguineo NIF entidade [ ]

.............. v R . 3 Nivel literario | 12° Ano (Ensino Secundario) |
=S
Alterar Palavra-Chave do Portal do Bombeiro Data N.L. :’ (232a-mm-dd)

Nova Palavra-Chave :’ Naturalidade
Confirmar Nova Palavra- ‘: Localidade [Carnaxide
Chave

Natur Pais
/ Nacionalidade [Portugal—v]
Servico Militar
T [
Posto Militar ’m“

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

2.3.2.2.Dados Extra

Nos dados extra, colocam-se todos os dados referentes ao hombeiro, mas que néo estao obrigatoriamente ligados a
condicao de bombeiro.

Para aceder aos “Dados Extra” do bombeiro, deve clicar no separador correspondente na ficha do bombeiro.

Gestdo de Bombeiros
Voltar

i@ Ficha Individual

Dados extra do Bombeiro Dados Pessoais | Dados Extra | Cadastro I Servico Operacional | Ciclos S.0. I Observacées I

Dados Principais do Bombeiro

oo ] vore
Dt Nasc  pEEEESOEwAR Idade Ingresso Admisséo
ot cargo [T caree [T

Ot Categ Categoria (I LN carreira
ot Quadro [T Quadro Situaco
vinculo ot Seico ] vorvo

Nos eventos seguintes, 0s campos assinalados a “vermelho” sdo de preenchimento obrigatdrio.

Contactos — Neste campo colocam-se os nimeros de Telemdvel, Telefone, Fax e ainda o E-mail e Website.

1—Premir “Inserir contacto”.
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Dados Principais do Bombeiro

oo ] Nome

Dt Nasc [ESUEeil 1dadeFEIIN Ingresso [EEAAic) Admissdo PRS0l ]
ce Nome C3
Ot Cargo [N Cargo (I
[aldler:1 ST I 2007-07-09 (e E: L Bombeiro de 3.2 Carreira
Dt Quadro [Asleri ] Quadro Situagdo [=dlkERD
Vinculo ot saida [ votivo [
Contactos 1 Inserir contacto
Tipo, Contacto
Telemével =
E-Mail 3

2 —Preencher os campos “Tipo", selecionando uma das opgdes existentes na lista disponibilizada
3 —Inserir os dados respetivos em “Contacto”.

4 —Gravar.

Edicdo de Contacto

Fechar | Gravar

e Contacto e

Tipo -- Seleccione uma opgdo -- V. Contacto
Telefone
Observagdes |Telemével
Fax
E-Mail
Web Site

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento cbrigatério.

Para inserir outros contactos deve premir “Novo" no canto superior direito, e efetuar todos os passos antecedentes.

Documentos — Neste campo colocam-se os dados referentes aos documentos do bombeiro tais como: N2 de
Identificacdo Civil, NIF — Numero de Identificacdo Civil, nimeros de Utente do Servigo Nacional de Saude — SNS
(obrigatdrios aquando da criagao da ficha) e ainda de Seguranca Social, Passaporte, Carta de Conducéo, Autorizacéo
de Residéncia, ADSE e ADM.

1—Clicar em Inserir documento.

E-Mail @

Documentos 1 Inserir documento
Tipe N°.Doc. Data Emissdo Emissor. Data Validade

Ne Identificagdo Civil 2004-06-28 Lisboa 2009-12-28 2
Seg. Social &

NIF ]

12 P3gina Sequinte

Moradas Inserir morada
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2—Preencher os campos “Tipo”, selecionando uma das opcoes existentes na lista disponibilizada.
3 —Preencher os campos “N2 Documento”.

4 —Gravar.

| Edicao de Documento

Fechar | Gravar ° Novo

e Documento e
Tipo [-- Seleccione uma opgao -- v‘ N° Documento

Data de Emissdo fmm Emissor [-- Seleccione uma opgdo -- vl
ADM ol

Data de Validade ADSE Categoria -- N3o aplicavel --

Autorizagdo de Residéncia |

Carta de Condugdo B
Observagdes NIF

Ne Identificagdo Civil

Passaporte

Seg. Social ]

Utente SNS s preenchimento obrigatério.

Nota: Os campos

Para inserir outros documentos deve premir “Novo” no canto superior direito, e efetuar todos os passos
antecedentes.

Moradas — Neste campo colocam-se as moradas do bombeiro.

1=Premir “Inserir morada”.

| 12 P3gina Sequinte |

Moradas 1 Inserir morada

Principal 1 Morada Cédigo Postal Localidade

v Rua &
13
2 —Preencher o campo “Morada”, selecionando uma das opgdes existentes na lista disponibilizada
3—Inserir a designacéo correta da morada.

4 —Gravar.
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Edicdo de Morada

Fechar | Gravar Novo

Morada e

principal o sim Distrito | -- Seleccione uma opcdo --
Céd Postal I:l | ] |Concelho | -- Seleccione uma opgdo -- v
Localidade | | Freguesia | -- Seleccione uma opgdo -- ¥
Observacdes

200 caracteres disponiveis.

Nota: Os campos assinalados a vermelho sdo de preenchimento obrigatério.

Parainserir outras moradas deve premir “Novo” no canto superior direito, e efetuar todos os passos antecedentes.

Para identificar a morada principal deve assinalar a caixa abaixo.

Edicdo de Morada

Fechar | Gravar Novo

Morada

Morada

Principal Distrito -- Seleccione uma opcdo -- ¥

Concelho | -- Seleccione uma opgdo -- (¥

Localidade

Freguesia | -- Seleccione uma opgdo --

Observacdes E

200 caracteres disponiveis.

<

Nota: Os campos assinalados a vermelho sdo de preenchimento obrigatério.

Familia — Neste campo colocam-se os familiares do bombeiro, podendo escolher-se de entre os seguintes
parentescos: Pai, Mde, Conjuge e Filho/a.

1—Premir “Inserir familiar".

=

G|
| : |
Familia 1 Inserir familiar
Parentesco Nome Data de Nascimento
Pai )
Mae @

Seguros

‘

Inserir seguro

2 —Preencher o campo “Parentesco”, selecionando uma das opgdes existentes na lista disponibilizada.
3—Inserir o nome do familiar.

4 —Gravar.
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Edicdo de Familiar

Fechar | Gravar o

Familia o

Parentesco !-- Seleccione uma opgdo -- VI Nome | ]
Data de Nascimento

Pai

Mae
Observacdes :::iﬁ-,?foge

200 caracteres disponiveis.

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

Parainserir outros familiares deve premir “Novo" no canto superior direito, e efetuar todos os passos antecedentes.

Seguros — Neste campo colocam-se os seguros de acidentes de trabalho, pelos quais 0 bombeiro esta abrangido.

1—Premir “Inserir seguro”.

. .
| : I

Seguros 1 Inserir seguro

N&o existem registos para mostrar ou ndo tem permissdes para acesso.

2 —Preencher o campo “Tipo", selecionando uma das opgoes existentes na lista disponibilizada.
3 —Inserir a data de inicio do seguro.

4 —Selecionar 0 nome da companhia de seguros.

5-Inserir o n? da apélice.

6 — Gravar.

Edicdo de Seguro

Fechar | Gravar e

Tipo (= Seleccione uma opgéo -- ‘\q
Data de Inicio (2333-mm-dd)

Nome de Companhia | -- Seleccione uma opgdo -- ¥

Seguro

N Apdlice ]
DatadeFim [ | (aaaa-mm-dd)

Observagdes

200 caracteres disponiveis.

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

Para inserir outros seguros deve premir “Novo” no canto superior direito, e efetuar todos os passos antecedentes.

Atencdo: O seguro de acidentes pessoais é inserido em “Dados Gerais” no separador “CB" e essa informacdo é
automaticamente exportada para as fichas individuais dos bombeiros, ndo havendo necessidade de inserir essa
informacdo individualmente.
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2.3.2.3.Cadastro

0 cadastro do bombeiro contempla toda a informacdo relevante para o desempenho da sua atividade enquanto
bombeiro. Para aceder ao “Cadastro” do bombeiro, deve clicar no separador correspondente na ficha do bombeiro.

Tempo de sessio: 30m
W o O
A Alertas N i Al
Gz Gestdo de Bombeiros

& Ficha Individual

[ Dados Pessoais [ Dados Extra | cadastro | Servico Operacional | Ciclos S.0. | Observacses |

:# Bombeiros Voltar | Inserir Evento

Relatérios Eventos do Bombeiro

R Mudar Password

Dados Principais do Bombeiro

OtNasc [EIZRPET 1dade T3] Ingresso [ERERRIS Admissdo [EETRTET)

cad;stro cs 1108 Nome C& [E20 |
L o coroo. ] Corao
L F”’_‘““ Dt Categ [EEIRERFE] Categoria R Carreira ey
I™ Diligéncia Dt Quadro [l Quadro situacio [T s
L Cemoide Comznda || wiculo ot Saida motivo ] -
I Inactividade

: Data t to cB RM
= o d to ce
I Vinculo 2010-01-01 Passagem Quadro Reserva cev 2010/02
™ Avaliagdo 1996-11-01 Curso Tripulante de Ambulancia de Transporte cBv 1996/11
™ Movimento 1996-03-23 Promocio Bombeiro de 2.2 cBv 1996/04
L (Mectenag 1983-02-06 Vinculo Voluntdrio cBv 2010/12
I~ Transigdo ‘

e 1983-02-06 Ingresso Bombeiro de 3. cav 1983/04
I Curso 1982-02-06 Movimento Aspirante cev 1900/00
[TiCompetBacia 1981-01-29 Admissdo Cadete cav 1900/00

Parainsercao de eventos num cadastro colocar o rato por cima de “Inserir Evento” conforme imagem seguinte.

Tempo de sessdo: 27m__

@/!'PC

B S o

# CBs Gestéo de Bombeiros
ombeiros Voltar | Inserir Evento

A Alertas

43 Ficha Individual

) Relatérios

% Mudar Password

Eventos do Bombeiro

[ Dados Pessoais | Dados Extra | cadastro | Servico Operacional [ Ciclos S.0. | Observaces |

Dados Principais do Bombeiro

©)saie Ne [ nome
Dt Nasc 1dade [EI] Ingresso [ Admisso

Do s ) vome co [0

romeese ot Cargo [T Cargo
L e (21315 Ml 5607-07-09 Categoria R T Carreira
Lo Ot Quadro TR T ] quadro [T ] situagso [TEED
" Cergo de Comando | | vinculo  [YENERE e e T S—
I~ Inactividade o

Datat Tipo de E: Caracterizacdo cB RM

I~ Licenca
I~ vinculo 2010-01-01 Avaliagdo de Desempenho cBv 2011/05 @
I™ Avaliago 2009-10-30 Curso Desfibrilhagdo Automatica Externa csv 2011/03
I™ Movimento 2009-06-16 Curso Sistemas de Informacdo Geografica cav 2009/06
[~ Manutencdo e
Eos —_—_ — gferg:raard\résvﬁ:enarms Multi-Vitimas... Estaremos g, 2009/06

Formacao .
I curso 2009-01-01 Avaliagdo de Desempenho (= 2010/06
[ Competenan 2008-01-01 Avaliacdo de Desempenho cav

Disciplina Seminario " Emergéncia Médica Pré-Hospitalar -
I~ Louvor/Condec. 2007-10-13 Curso Um olhar sobre a Pediatria " cev st
I~ Pena 2007-07-09 Avaliagdo de Desempenho cBv

Movimentacbes = S

I~ AdmissSo 2007-07-09 vinculo Voluntario cav 2009/04
™ Ingresso 12 Paaina Sequinte
[~ Readmissio

Os eventos disponiveis sao 0s seguintes:

. PROMOCAO

0 evento de promocao serve para posicionar o bombeiro do quadro ativo, na categoria imediata, quer na carreira de
bombeiro, quer na carreira de oficial hombeiro. Para tal, deve:

1-Clicar sobre o evento “Promocgao”

2 —Premir “Avancgar”.

41



RECENSEAMENTO Pov,‘, £
NACIONAL N
DOS_BOMBEIROS - g ) P NP
PORTUGUESES

RNBP —MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR

Insercdo de Evento

Fechar Avangar >>>

D a inserir:

1 o Promocio W

Vinculo

Comando I I Inactividade I
| |

Cadastro Diligéncia Avaliacdo I

| Manutencado | | Transicdo

| Formacéao I Curso | I Competéncia I

| Disciplina | LDuvor/CDnd.|| Pena |

% | Ingresso ] | Readmissdo Saida | [ Transferéncia =
i |

| Q. Reserva

Q. Honra | | Movimento | |

Kl |
T

Os campos assinalados a vermelho s&o de preenchimento obrigatdrio, sao eles: Categoria, Data de Inicio (data da
promocao), Classificagao (no concurso) e Nota (da Prova).

3 — No campo “Categoria”, selecionar a categoria pretendida. (Os campos “Quadro” e “Carreira” sdo preenchidos
automaticamente pela aplicacao de acordo com a categoria selecionada.)

4 —Preencher os campos “Data de Inicio”, “Classificacdo” e “Nota".

| Insercdo de Evento B m
Fechar | Gravar 5 <<= Novo

Promogao
° Categoria | -- Seleccione uma opgdo --ﬂ Data de Inicio|2011-05-04 E {azaa-mm-dd)
Quadro
| Carreira Classificacéo | -- Seleccione uma opgdo -- v
Nota | I

Observacdes E

500 caracteres disponiveis.

5-Gravar.

-

FAR A A A A

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

Se os dados introduzidos se encontrem corretos, devera aparecer a mensagem “Evento gravado com sucesso!". Caso
nao surja estainformacao, a aplicacado devera indicar qual o erro a ser corrigido.

Para inserir novo evento, deve premir “Novo" no canto superior direito, e efetuar todos os passos antecedentes.

Il. FUNCAO

Serve para identificar os bombeiros do CB que desempenham funcgdes especificas dentro do CB.
Atualmente, as “Funcdes” disponiveis sao:
Relativamente a EIP (Equipa de Intervencado Permanente)

e EIP Chefe—identifica o Chefe da EIP
e EIP Elemento —identifica os restantes 4 elementos da EIP
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Relativamente a FEB (Forca Especial de Bombeiros)

e FEBComandante —identifica o Comandante da FEB

e FEB?2?Comandante —identifica 0 22 Comandante da FEB

o FEBAdjunto de Operacgoes

e FEB Comandante de Companhia

e FEB Chefe de Grupo —identifica os Chefes de Grupo da FEB
o FEB Chefe de Brigada —identifica os Chefes de Brigada FEB
e FEB Chefe de Equipa —identifica os Chefes de Equipa da FEB
e FEB Sapador —identifica os bombeiros sapadores da FEB

Relativamente a Organizacao Operacional do CB

Chefe de Secc¢do —identifica o(s) Chefe(s) de Seccao
Chefe de Brigada —identifica o(s) Chefe(s) de Brigada
Chefe de Equipa —identifica o(s) Chefe(s) de Equipa

Relativamente a estrutura da “Juvebombeiro”

RNBP —MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR

Comandante de Companhia —identifica o(s) Comandante(s) de Companhia

e Delegado da Juvebombeiro —identifica o delegado da Juvebombeiro do CB
e Delegado Distrital da Juvebombeiro —identifica o delegado da Juvebombeiro do Distrito

Funcao de “Comandante em Substituicdo”

e A figura de “"Comandante em substituicdo” ndo tem enquadramento legal. Contudo, e sempre que o
Comandante nas suas faltas e impedimentos ndo possa desempenhar o Cargo, 0 22 Comandante ou
Adjunto de Comando podem assumir essas fungdes sem porém poderem intitular-se de Comandantes.

Paraintroduzir uma funcdo:

1-Selecionar o evento na lista de eventos disponiveis e clicar em “avancgar”.

Insercdo de Evento

Evento a inserir:

Promocg Comando | | Inactividade [
Cadastro enca Vinculo Dilig¥acia Avaliacdo
|

ersto | [ Transicso |
Formacéo [ curso | [ competéncia

|
Disciplina | Louvnr/Cond.|| Pena |
|
|

AA A A A A T A,

| Ingresso l | Readmissdo Saida | [ Transferéncia

* Do [ |

Fechar Avangar >>>

TN OMaT SU0TE 3 FEuatTa

2 —Selecionar a Funcéo na lista disponibilizada e preencher o campo “Data de Inicio”

3—Gravar.
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Insercdo de Evento = xlh

Fechar | Gravar (iG] <<< Novo

R N

Fungédo

L
Funcéo | EIP - Chefe v
Data de Inicio [2011-05-04 | [E5 (223a-mm-cd) RM Inicio [2011/05 ](aaaa/mm)
] Data de Fim (3323-mm-dd) RM Fim (2333/mm) i
Observacdes -

500 caracteres disponiveis.

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

Atencdo: Ndo colocar a Data de Fim quando introduzir o evento. Esta sé deve ser inserida quando o bombeiro
finalizar a funcao.

lil. COMANDO

0 evento “Comando” serve para inserir as comissdes efetuadas em “Cargos de Comando” e as respetivas renovagoes.

Inserir uma Comissao

De acordo com o Despacho 21722/2008, de 20 de Agosto, as nomeacoes para 0s Cargos de Comando dependem da
frequéncia dos Mddulos necessarios para o ingresso no Quadro de Comando (150H).

Antes dainsercdo do “Cargo de Comando” deve verificar se 0 elemento retine as condigdes necessarias para o efeito:

o Formacdo especifica inserida no cadastro (ver capitulo correspondente)
e Existénciade vacaturano Quadro de Pessoal homologado pela DNB da ANPC (ver capitulo correspondente)
o Existéncia de Despacho de Homologacao da Diregao Nacional de Bombeiros

Para introduzir um cargo de comando:

1-Selecionar o evento na lista de eventos disponiveis e clicar em “Avancar”.

Insercio de Evento = xly

a
Fechar 1 Avangar >>>

ainserir:

| Promogao | | Funciio | |./ Comando | | Inactividad,

Manutengdo Transicdo

Formacéo I Curso I | Competéncial

FAR A A A M m

Disciplina | LDuvcr/CDnd.|| Pena |

| Ingresso | | Readmissdo Saida | [ Transferéncia =
=10

| Q. Reserva

| |
Q. Honra | [

Movimento |

2 - Selecionar o Cargo a exercer pelo bombeiro, e introduzir a Data de Inicio do mesmo

3 —Inserir a Data de Homologagao por parte da DNB e a informacao do CB.
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4 —Inserir 0 Despacho de Homologacao. (Os campos “Quadro” sao preenchidos automaticamente).

5-Gravar. Aguardar a mensagem “Evento gravado com sucesso!”.

| Insercdo de Evento

Fechar | Gravar e

Cargo de comando

Cargo de comando -- Seleccione uma opgdo -- v‘ Quadro _
Data de Inicio (2aaa-mm-dd) | RM Inicio l:l (azaa/mm)

Data de Fim {aaza-mm-dd) |RM Fim {(azaa/mm)
Data de Homologacéo (azaa-mm-dd) | Desp. Homologacdo N°

cB Renovagdo I

K

Observactes

500 caracteres disponiveis.

Nota: Os campos assinalados a vermelho sdo de preenchimento obrigatério.

Atencdo: Nao colocar a Data de Fim da Comissao quando introduzir a comissao. Esta sé deve ser inserida quando o
bombeiro finalizar a mesma.

Inserir uma Renovacgao da Comissao

O primeiro passo para inserir uma “Renovacao da Comissao” € introduzir a Data Fim no Evento ja existente. Para tal,
no Cadastro deve abrir o evento ja existente clicando em cima do mesmo.

Tempo de sessdo: 30m

A\ Alertas

1/ CBs Gestdo de Bombeiros . =
2 Q Ficha Individual
¥ Bombeiros Voltar | Inserir Evento

) Relatérios

Eventos do Bombeiro | Dados Pessoais | Dados Extra | Cadastro | Servico Operacional | Ciclos S.0. | Observacées |

% Mudar Password

Dados Principais do Bombeiro

DtNasc [EIRUl 1dade RN Ingresso [Llmiior) Admissio [EETE R
o i cs Nome C8
Somaes Yo 50050726 NS> © Comandante
| Fungid. [ M 5000-04-28 Categoria [E1E0) Carreira
I Diligencia Dt Quadro RIS Quadro Situacdo [ETEEE
7 Carao deiComanda | | vinculo Ot Saida [N motive [
[~ Inactividade
e Datat Caracterizacdo B RM
[~ Vinculo 2010-08-07 Tipo de Evento: Cargo de Comando cBv 2010/08 )
o Caracterizacdo: 2.° Comandante
™ Avaliagdo 2010-04-15 Data de lnicgio: 2009-07-26 cBv 2010/04
I~ Movimento Data de Fim:
© 2010-04-01 RM Inicio: 2009/07 cav 2010/04

L Mentenco 2010-01-29 ALY A cev 2010/02
[~ Transicio Data de Homologacéo: 2008-07-17

Formacao 2009-09-28 Desp.deliomologacaoe: ENBZ00 cev 2009/10
I™ Curse 2009-07-31 Observacées: cav 2009/08
I c°[’;'lps‘22’|'f:a 2009-07-26 Cargo de Comando 2.2 Comandante cav 2009/07
I~ Louvor/Condec: 2009-07-24 Louvor Condecoracdo cav 2009/07
I” Pena 2009-07-05 Louvor Condecoracdo cav 2009/07

il bes
™ Admisedn 12345 Pdaina Sequinte

1-Na caixa de edicao do evento, deve inserir a Data Fim do cargo (obrigatoriamente 5 anos ap6s Data de Inicio!).

2 —Gravar. Aguardar a mensagem “Evento gravado com sucesso!”.
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Edicdo de Evento (Cargo de comando)

Fechar | Gravar

0 Evento gravado com sucesso!l!

Cargo de comando

Cargo de comando 2.° Comandante v| Quadro

Data de Inicio 2009-07-26 (azza-mm-dd) [ RM Inicio 2009/07 (azaa/mm)

Data de Fim Q 2011-04-30 (233z-mm-dd) | RM Fim 2011/05 (2323/mm)
] Data de Homol o [2009-07-17 | (aasa-mm-dd) | Desp. Homologacédo N° | /DNB/2g09

cB 11 |[cBv ] |Renovacio [

Observacdes

500 caracteres disponiveis.

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

Depois deve introduzir uma nova Comissdo conforme explicado anteriormente.

A “Data de Inicio” devera ser a do dia seguinte a “Data Fim" da Comissao anterior e “Data de Homologagao” deve ser
igual a “Datade Inicio”.

Depois de preenchidos estes campos, devera assinalar a caixa “Renovacao”, e de seguida clicar em Gravar e aguardar
amensagem “Evento gravado com sucesso!”.

IV.INATIVIDADE

A Inatividade esta prevista no artigo 112 n3 al. a) do Decreto-Lei n.2 247/2007, de 27 de Junho. (Ver Alerta
Correspondente). Para inserir uma “Inatividade™:

1-Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “avancar”.

'] Insercio de Evento

o
Fechar 1 Avangar =>=> [T |

Evento a inserir:

| Promocdo Funcdo

| | | Cqhando o Inactividade )
L
Cadastro | Licenca | | Vinculo | | DiIM Avaliacio >
| | |

[ Manutencio Transicso
Formacéo [ curso | [ competéncia |
Disciplina [ Lowvor/cond. | [ pena |
R [ ingresso | [ Readmissio | [ saida | [ Transferencia
[ QReseva | [ tonra | [ Movimento |

2 - Deve introduzir a “Data de Inicio” da Inatividade, e deixar a “Data de Fim" por preencher. A “Data de Fim" deve ser
introduzida apenas quando ocorrer!

3—Gravar. Aguardar a mensagem “Evento gravado com sucesso!”.
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Insercio de Evento =l ]

Fechar | Gravar 3 <<< Novo

@ Evento gravado com sucessolll

Inactividade

Data de Inicio [2011-05-04 | [E5 (azaa-mm-dd) RMInicio [2011/05 | (aaaa/mm)
Data de Fim E2 (s333-mm-cd) RM Fim (aaaa/mm) L

AR A AR T M m

Observagdes

R 500 caracteres disponiveis. i

N Nota: Os campos assinalados a vermelho sdo de preenchimento obrigatério. b

Atencdo: a inatividade faz adiar o Ciclo de SO (Ver Médulo correspondente).

V.LICENCA
As Licencas estéo previstas no artigo 112 n%2 alineas a), b) e ¢) do Decreto-Lei n.2 247/2007, de 27 de Junho.
As “Licencas” disponiveis, atualmente, para insergao sdo:

e Licencade Férias (devidamente autorizadas pelo Comandante do CB);

e Licenca por Doenca (devidamente comprovada por atestado médico);

e Licenca por Missdo de relevante servico publico (devidamente comprovada por Despacho da entidade
requisitante);

e Licencade Maternidade / Paternidade (devidamente comprovada por certiddo de nascimento da crianca).

Todas as Licencas tém a duracdo maxima de um ano. (Ver Alerta correspondente)
Parainserir uma Licenca:

1-Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “Avancar”.

| Inserciio de Evento =l

Fechar 1 Avancar >>> | [T}

Evento a inserir:

[ comando Inactividade |

Promeeny | |
o Licenca inclio | [

b |
[ Manuten;éM;ﬁu

Formacao | Curso l | Competéncia |

[ oiligéncia Avaliagio |

Disciplina | Louvor/Cond. l | Pena |

| Ingresso | | Readmissdo Saida | | Transferéncia
a0

I Q. Reserva

Q. Honra | | Movimento |

2 —Selecionar o tipo de licenca na lista disponihilizada para o efeito.
3 —Preencher o campo “Data de Inicio”
4 —Inserir 0 “N2de dias". (A “Data Fim" é preenchida automaticamente).

5-Gravar. Aguardar a mensagem “Evento gravado com sucesso!".
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AR AR AR oA m

Insercdo de Evento

E3 B3

Fechar | Gravar

5

Q e °

Doenca "] | Ne de dias [5
RM Inicio

2011-05-06 | [ (s3aa-mm-cd]
[2ozios-10] RM Fim

Licenca

Data de Inicio
Data de Fim

;

Observacdes

500 caracteres disponiveis.

Nota: Os campos assinalados a vermelho sdo de preenchimento obrigatério.

<<< Novo

{aaaa/mm)

(233s/mm)

As Licencgas fazem adiar o Ciclo de SO. (Ver Médulo correspondente).

VI.VINCULO

Os “vinculos" servem para registar o tipo de ligagdo com o Corpo do Bombeiros/Entidade Detentora do CB.

Os tipos de “vinculos” disponiveis sdo:

Voluntario — Caso o bombeiro ndo possua qualquer vinculo contratual com a entidade detentora.

Profissional — Todos aqueles que possuem vinculo contratual com a entidade detentora do CB e ndo
pertencem nem a carreira de bombeiro municipal nem a carreira de hombeiro sapador.

Profissional da carreira de bombeiro municipal — Aqueles que num CB detido por um municipio
possuem contrato de trabalho enquanto bombeiro e se encontram inseridos na carreira de bombeiro

municipal.

Profissional da carreira de bombeiro sapador — Aqueles que num CB detido por um municipio possuem
contrato de trabalho enquanto bombeiro e se encontram inseridos na carreira de bombeiro sapador.

Parainserir um “Vinculo”:

1-Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “avancgar”.

AR A A R A

Insercdo de Evento

Fechar

Avancgar >>>

Evento a inserir:

'gao Funcso ‘ando Inactividade

Cadastro | &icenga ] |./ Vinculo | Avaliacdo

Formacédo |

| |

Louvor/Cond. | |

| |
| |

Curso Competéncia |

Disciplina | Pora |

| |

Movimento I

Ingresso Readmissdo Saida Transferéncia

I Q. Reserva Q. Honra

[

2—Preencher os campos “Data de Inicio" e “Tipo"

3—Gravar.
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Insercio de Evento | =l x|
Fechar | Gravar 3 <<< Novo
Vinculo

Tipo |- seleccione uma opgdo -- vl
Data de Inicio [2011-05-06 | [ (23sa-mm-dd) RM [2011/05 ] (23aa/mm)
Observagdes ‘
500 caracteres disponiveis.
Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

AVISO: Se um bombeiro tiver um vinculo e passar a deter outro vinculo diferente, devera ser inserido 0 novo vinculo
da mesma forma, sem eliminar o anterior. (Ver imagem exemplo!)

Gestdo de Bombeiros : 3
3 3 Ficha Individual
Voltar | Inserir Evento

Eventos do Bombeiro l Dados Pessoais I Dados Extra I Cadastro | Servico Operacional | Ciclos S.0. | Observacées |

Dados Principais do Bombeiro

oo I Nore
ot Nasc [ EETERERN 1dace EIR tngresso Admissso ETEVE TR
ot Quadro [T EPE VRN quadro
Vinco T ot saica Nl votvo [

Datat Tipo de Evento Caracterizacdo cB RM

2010-09-01 Vinculo cev 2010/11 @
2010-02-13 Buirsc Fros eNcao e Técnicas de Luta Contra Fogos de gy, 2010/03
2010-01-01 Avaliagdo de Desempenho CBV 2011/05
2009-12-20 Vinculo @ cev 2011/05
2009-12-20 Ingressc Bompene de 3.2 CcBV 2009/12
2009-12-19 Curso Técnicas de Socorrismo CBV 2009/12
2009-12-12 Curso Curso de Instrugdo Inicial de Bombeiro CBV 2009/12
2009-10-25 Curse Técnicas de Salvamento e Desencarceramento  CBV 2009/12
2009-06-28 Licenca Férias cBv 2009/08

12 Pégina Sequinte

VII. AVALIACAO

A avaliacdo dos bombeiros voluntarios esta requlamentada no Despacho do Presidente da ANPC n.2 9368/2008, de 1
de Abril.

0 n.2 1 do artigo 252, do referido Despacho, determina que compete ao Comandante do CB assegurar o registo
tempestivo da avaliacéo no processo individual dos bombeiros.

Parainserir a “Avaliacdo”:

1-Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “avancgar”.
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Insercdo de Evento = | ]

%
Fechar 1 Avancar =>> [

Evento a inserir:

| Promogdo I | Fungdo | Co Inactividade
Cadastro | Licenca | Vinculo | iligéncia I | I Avaliagdo
|

|
|

[ manutencio Transicio |
Formacio [ curso | [ competencia |
Disciplina [ touvor/cond. | [ Pena |
- [ ingresso | [ Readmissio | [ saida | [ Transferéncia
[ QReseva | [ aronra | [ Movimento |

2 — Preencher os campos “Nota Quantitativa”, “Avaliador” e "Funcdo”. O campo da “Nota Qualitativa” é
automaticamente preenchido aquando da insercao da “"Nota Quantitativa”.

3 — Preencher os campos “Data de Inicio” e “Data de Fim". A “Data de Inicio”, em regra, devera ser 01 de Janeiro do
ano a que se reporta a Avaliacdo, a excecado dos casos em que o bombeiro apenas comecou a ser avaliado ja com o
ano em curso. Nesses casos, a “Data de Inicio” devera ser igual ou anterior ao dia 30 de Junho. A “Data de Fim" sera
sempre 31 de Dezembro do ano a que se reporta a Avaliagao.

4 —Gravar.

| Insercdo de Evento

Fechar | Gravar <<< Novo

Avaliagdo o

Qualitativa to Bo Data de Inicio (saaa-mm-dd)
Quantitativa [¢.2_ |ixx) Data de Fim B (2222-mm-dd)
Avaliador Suprimento IF‘

Funcdo Chefe v |

Observagdes E

500 caracteres disponiveis.

Nota: Os campos assinalados a vermelho séo de preenchimento obrigatéric.

Nos casos em que, por Despacho do Comandante do CB, é aplicado o “suprimento da avaliagdo" a mesma devera ser
inserida da forma anteriormente descrita sendo que tera que ser assinalada a caixa suprimento, conforme imagem
seguinte.

I'| Insercdo de Evento

Fechar | Gravar <<< Novo
Avaliagdo
Qualitativa to Bo Data de Inicio [2010-01-01] [ (saas-mm-dc)
Quantitativa (xx) Data de Fim  [2010-12-31] [ (a3za-mm-cd)
Avaliador suprimento  [7]
Funcdo Chefe v

|
Despacho 01/2011 do Comandante do CB.

Observacdes

463 caracteres disp

Nota: Os campos assinalados a verm| 3o de preenchimento obrigatério.
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VIIl. MANUTENCAO

0 Despacho do Secretario de Estado da Protecao Civil n.2 22397/2007, de 26 de Setembro, determinou a integracéo
no Quadro Ativo, na condigdo de supranumerario, dos elementos que pertenciam ao extinto quadro de auxiliares e
especialistas.

Com o ohjetivo de poderem progredir nas respetivas carreiras, esses elementos devem realizar a formacao exigida
para permanéncia na categoria em que foram integrados.

0 evento “Manutencao” serve para confirmar a permanéncia no QA, apos a realizacao da formacao respetiva.
Parainserir a "“Manutencao”;

1-Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “avancar”.

I'| Insercdo de Evento =<l

a
Fechar 1 Avancar =>> [ |

Evento a inserir:

Inactividade |

B R R . .-

promocio Funcio | [ comando
| [

cad Licenca o | [ avaliagio |

o Manutencio Transigho

Formacao Competéncia

Diligéncia

Disciplina | Louvor/(:ond.H Pena | |

| | | Ingresso | | Readmissdo Saida | | Transferéncia P
i ao

| Q. Reserva

| |
l | Movimento | |

v

Q. Honra

2 —Preencher o campo Categoria. Inserir a categoria que o bombeiro ja detém sem a condic&o de supranumerario.

3 —Preencher o campo Data de Inicio. Colocar a data em que se consuma a Manutengao, no minimo, no dia seguinte
ao final do ultimo curso;

4 —Preencher os campos Classificacdo e Nota. Deve ser colocada a Classificacdo Apto e a Nota do Exame respetivo.

5—Inserir em Observagdes informacao adicional considerada relevante.

6 - Clicar em Gravar.

] Insercio de Evento | x|
El Fechar | Gravar <<< Novo
[~ €
|
14
4
£ Manutencgdo no Quadro
0= e
| Categoria | Chefe ¥| | pata de Inicio2011-05-06] [ (aaa3-mm-da)
Quadro RM (aaza/mm)

Carreira

Classificacdo | Apto

Nota (>oxx)

v

| | Observagdes i

500 caracteres disponiveis.

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

Atencao: O evento de “Manutencao” faz iniciar automaticamente um Ciclo de SO no bombeiro respetivo.

IX. CURSO
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0 evento “Curso” serve para inserir no cadastro dos bombeiros toda a formacao realizada pelos bombeiros e que
tenha interesse no ambito das atividades desenvolvidas no Corpo de Bombeiros.

Parainserir um “Curso”:

1—-Selecionar 0 evento no menu “Evento” e clicar em “avancar”.

¥
4
)
4
4
|
4

14
N

Insercao de Evento

Fechar

Cadastro

Evento a inserir:

N
Avancar =>> [ |

| Promogao

Fungdo

Comando

Inactividade |

Vincu

| |
| |

| Licenca

lo

Diligéncia

Avaliacdo |

Com|

Transicdo

€ncia

Pena

| Ingresso

Readmissdo

Saida

Transferéncia

| |
| |

| Q. Reserva

Q. Honra

Movimento

2—Preencher os campos Curso e Data. Selecionar o curso na lista apresentada e inserir a sua data de fim;

3 -Preencher os campos Entidade e Validade. Selecionar a entidade que ministrou o curso e a data até a qual o curso
¢ valido, se estiver na posse dessa informacao.

4 —Preencher o campo Classificacao. Escolher “Apto” ou “Ndo Apto”.

5-Preencher o campo Horas. Em alguns casos o campo é preenchido automaticamente;

6 — Observacdes — Deve ser colocada qualquer informacao adicional considerada relevante.

7-Gravar.

AR R A A T M m

Data
Entidade
z Validade

Curso

Observagdes

uma opgao --

Curso

Insercio de Evento ES B3
Fechar | Gravar 7 <<= Novo

2011-05-06 | [E3 (asaa-mm-dd)
-- Seleccione uma opgdo -- ¥
— )

Classificacao | -- Seleccione uma opcdo 7—-7v1‘

Dias
Horas
RM

5

(s333/mm)

500 caramear isponiveis.

;

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

NOTA: Apenas estdo disponiveis para selecdo os cursos para o quadro de comando e 0s que sdo obrigatérios ou
opcionais para o Ingresso ou Promocgdo nas carreiras de Oficial Bombeiro, Bombeiro Voluntario (Despacho n.2

21722/2008).

Parainsercdo de qualquer outra formacao realizada pelo bombeiro, devera contactar o CDOS e aguardar instrugdes.
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As horas inseridas no cadastro enquanto formagdo / curso sdo, automaticamente, contabilizadas no Servigo

Operacional do Ciclo correspondente como Instrucdo Adquirida.

X.LOUVOR / CONDECORACAO

0 evento “Louvor / Cond.” serve para assinalar no cadastro do bombeiro todos os louvores e / ou condecoracdes que

lhe s&o atribuidos.

S&o considerados os Louvores e Condecoragdes atribuidos por atividades desenvolvidas no ambito das missoes

atribuidas aos Corpos de Bombeiros.
Para inserir um Louvor ou Condecoracao:

1-Selecionar o evento no menu “Eventos” e premir sobre avancar.

L
L}
4
€
£
£
£
X

Insercdo de Evento

==t

Fechar

Evento a inserir:

0 Avangar »>> | [

[ promogio Fungio

Inactividade |

I Comando
[ oiigéncia

Avaliagio |

| | |
Cadastro I Licenca ‘ | Vinculo |
| | |

I Manutengdo Transicdo

Formacao Competéncia

o Louvor/Cond. Pena
Eogen ] | Readmissdo | Saida

| |

Transferéncia

|
| Q. Reserva || Q. Honra ]| Movimento

2 —Preencher o campo Louvor escolher entre Louvor ou Condecoracao.

3—Selecionar a Data em que foi atribuido o Louvor ou Condecoragéo.

4 —Inserir no campo Observacdes informacdes relevantes sobre o tipo de Louvor ou Condecoracao.

| Insercio de Evento x| <
E| | Fechar | Gravar 5 <<< Novo
L}
4
€
£
E
£ Louvor/Condecoracdo
\ —_—
LolvoE  [COndsciican )
| | Data 2011-05-06 | [ (222a-mm-dd) RM [E0i05  (sasa/mm) L
Medalha de Assiduidade Grau Cobre - 5 Anos - LBP
Observagdes
il 452 caracteres disponiveis.
Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.
XL.PENA

As penas estdo definidas no artigo 82 do Regime Disciplinar dos Bombeiros Voluntarios regulado pela Portaria n.2

703/2008, de 30 de Julho.
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As penas disponiveis para insercao no RNBP séo:
¢ Repreensao escrita;
e Suspensao (faz adiar o Ciclo pelo mesmo nimero de dias aplicados);
¢ Demissao (faz com que 0 bombeiro deixe de pertencer ao CB, automaticamente).

Nota: As penas de suspensdo e demissado sé podem ser aplicadas apds Processo Disciplinar.

Parainserir uma pena:

1-Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “avancar”.

| Insercéio de Evento ’

i}

4 Evento a inserir:

4

i [ Promoic | [ Funcio | [ comando | [ rnactividade |

£ Cadastro [ ticenca | [ vinculo | [ oiigencia | [ avaliacio |

i [ manutengio | [ Transice |

: Formacao Curso :

| | Disciplina ‘:uvor/(:ond. ‘ |l Pena |

| | A Ingresso I il Saida Transferéncia |
s0

| | | Q. Reserva | I Q. Honra ‘ | Movimento I |

1 -

v

No caso de uma Repreensao Escrita:
2 —Selecionar a Pena Disciplinar correspondente.

3—Preencher o campo “Data de Inicio” e colocar no campo “Observacdes” o motivo pelo qual Lhe é aplicada a Pena.

Insercdo de Evento x| x| ’
Fechar | Gravar 4 <<< Novo
e Resta o

Pena disc. |Repreensioescrita v Data de Inicio [2011-05-06 | [E9 (a22a-mm-dd)
RM [orzos  Jtesaaimm) Data de Fim

4 —Gravar.

¥
4
(]
4
4
4
4
4

| | Ap6s uma falta injustificada a Piquete. E |

Observagdes

461 caracteres disponiveis.

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

No caso de uma Suspensao:
2 - Selecionar a Pena Disciplinar correspondente.

3 — Preencher os campos “Data de Inicio” e “N? Dias". Nesta situagdo o campo “Data Fim" sera automaticamente
preenchido com a data em que o hombeiro podera voltar a exercer fungdes.
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4—Gravar.
]
I Insercio de Evento =] x| i
E| Fechar | Gravar <<< Novo
-
£
€
4
t
B Pena e
p Pena disc. |Suspensio = Data de Inicio E5 (s32-mm-dd)
RM (aaza/mm) Data de Fim 2011-05-31

N° Dias 5 ]

| [Apés processo discipiinar.
Observagdes

474 caracteres disponiveis.

Nota: Os campos assinalados a vermelho sdo de preenchimento obrigatério.

No caso de uma Demissao:

2—Selecionar a Pena Disciplinar correspondente.

3 -Preencher o campo “Data de Inicio".

4 —Colocar no campo "Observacoes” dados relevantes sobre o processo disciplinar (Ex. Instrutor, motivo, etc.).

5-Gravar.

P
Insercio de Evento | x|
Fechar | Gravar 5 <<< Novo

4

L}

[ |

4

4

4

£ Pena

| Pena disc. 1r v Data de Inicio (2323-mm-dd)

RM e Jeessamm Data de Fim

| | Apés processo disciplinar. |
Observacdes

474 caracteres disponiveis.

Nota: Os campes assinalados a vermelho séo de preenchimente obrigatério.

A pena de demissdo assume automaticamente uma saida do CB. N&o é necessario inserir o evento “Saida”.

XIl. INGRESSO

O evento “Ingresso” da inicio as carreiras de Bombeiro e Oficial Bombeiro, respetivamente nas categorias de
Bombeiro de 32 e Oficial Bombeiro de 2.

Para efetuar o Ingresso na carreira de Bombeiro devem ser, previamente, inseridos no cadastro os seguintes cursos:
e CursodeInstrucdo Inicial de Bombeiro (250H);
e (Cursode Técnicas de Socorrismo;

e (Cursode Técnicas de Salvamento de Desencarceramento.

55



- R
I M = RNBP — MANUAL DE APOIO AQ UTILIZADOR
Para efetuar o Ingresso na carreira de Oficial Bombeiro devem ainda ser inseridos os seguintes cursos:

e Mddulos de Formagao QC801, QC802, QC803 e FAJ0T.

No final da formacdo, o Comandante do CB devera solicitar a confirmacdo do provimento na Carreira de Oficial
Bombeiro, a DNB, que efetuard o respetivo Despacho de Confirmacao.

Para efetuar um “Ingresso”:

1-Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “avancar”.

FETTET ] Name

E Insercio de Evento X
s 7
| Fechar 1 Avangar >>> | =

Evento a inserir:

~nAn

| Promogao Funcdo Comando Inactividade |

| | |
| Diligéncia | | Avaliagdo |

| | |
| Cadastro | Licenca | ‘ Vinculo ‘
| | |

| Manutengdo Transigdo

Formacao | Curso | ] Competéncia ‘

Disciplina

Readissdo | I Saida ‘ | Transferéncia

Movimento

[// Ingresso

imentacdo

2 —Selecionar a opgéo no campo Categoria. (Os campos “Quadro” e “Carreira” sdo preenchidos automaticamente).
3 —Inserir a Data de Inicio, em que o Comandante autoriza o provimento na Categoria.
4 —Inserir a Classificacdo e a Nota atribuidas no final da frequéncia dos madulos especificos para Ingresso.

5-Gravar.

| Insercdo de Evento =
| Fechar | Gravar 5 <<< Novo

| | ° Ingresso

: Categoria | Bombeiro de 3.2 ~v| |pata de nicio (3333-mm-dd)

Quadro RM (aaaa/mm) b

Carreira

“mAA A

AR = = 7
Classificacdo |-- Seleccione uma opgéo -- ¥

E—

Observagdes| E

500 caracteres disponiveis.

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

Oingresso faz com que seja, automaticamente, criado um ciclo de SO. Ver capitulo correspondente.

XIll. READMISSAO

0 evento “Readmissdo” serve para efetuar a admissao de um bombeiro exonerado, no mesmo Corpo de Bombeiros ou
noutro.

Os critérios para efetuar uma Readmisséao, sdo exatamente 0s mesmos que para efetuar uma Admissao. Assim, sdo
verificados os seguintes pressupostos:
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Idade —inferior a 36 na carreira de bombeiro e inferior a 46 na carreira de oficial bombeiro;

Categoria — estagiario na carreira de bombeiro ou de oficial bombeiro, Cadete ou

(independentemente de j4 ter possuido categoria superior anteriormente).

1—-Selecionar 0 evento no menu “Evento” e clicar em “avancar”.

S T

Insercdo de Evento

—

RNBP —MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR

Evento a inserir:

| Promogdo | I Funcdo l | Comando | | Inactividade |
Cadastro | Licenca | I Vinculo l | Diligéncia | | Avaliacdo |
[ manutengio | [ Transicio |
Formacao | Curso | | Competéncia\
Disciplina Louvor/Cond. Pena
gresso [ Readmissio | [ said | [ Transferencia
i do S v 3
erva | Q. Honra | ento ‘

Avancar >>>

<«

2 —Selecionar a categoria.

3 —Inserir o CB de destino.

4 —Inserir a “Data de Inicio”

5-Gravar.

Categoria
Quadro
cB

RM

e Readmissdo °

Data de Inicio [2011-05-06 | [E3 (asaa-mm-dd)

(azaa/mm)

Observagdes

L

500 caracteres disponiveis.

Nota: Os campos assinalados a vermelho sdo de preenchimento obrigatério.

<<< Novo

Infante

Nota: As Readmissdes sdo sempre efetuadas pelo utilizador RNBP do CB de origem, colocando no campo “CB" o
cddigo do CB onde vai ser efetuada a mesma.

XIV. SAIDA

0 evento “Saida” serve para assinalar o afastamento definitivo do bombeiro do CB.

Pode acontecer por trés motivos:

Exoneracéo
Falecimento

Aposentacdo

Parainserir uma “Saida” deve efetuar os seguintes passos:
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1—-Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “avancar”.

RNBP —MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR

E Insercio de Evento = x|
< =
Fechar 1 Avancar >>> | [

<
£
| ]
. Evento a inserir:
| Promogao | I Funcdo J | Comando | | Inactividade |
| Cadastro [ ueenca | [ wvinwo | [ Diigencia | [ Avaliagio |
| [ vanutensio | [ Transico |
o Formacéo | Curso | | Competéncia }
% Disciplina | Louvor/(:ond.| I Pena |
r [ Ingresso | admissdo | |l Saida l | Transfelncia
do
] i Q. Reserva | Q. Movimento

2 —Selecionar o0 motivo.
3—Inserir a “Data” da saida.

4 —Gravar.

| nsercéo de Evento

Motivo
Data

Observagdes

Fechar | Gravar a

Saida

-- Seleccione uma opgdo -- ¥

2011-05-06 | [E3 (s3za-mm-dd)

<<= Novo

500 caracteres disponiveis.

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

A "Saida" faz automaticamente, cessar o Ciclo de SO correspondente.

XV. TRANSFERENCIA

0 evento “Transferéncia” serve para efetuar a mobilidade prevista no artigo 292 do Decreto-Lei n.2 241/2007, de 21 de

Junho.

Apds obtencdo das autorizacdes necessarias, por parte do CDOS e do CB de destino, o CB de origem efetua o

movimento no RNBP.

Sé é permitida a “Transferéncia” a bombeiros do Quadro Ativo.

Para tal deverd efetuar os seguintes passos:

1-Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “avancar”.
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Insercdo de Evento x| x|

o
Fechar o Avangar >>> [
Evento a inserir:

| Promogdo

Funcdo Comando Inactividade |

| | | | | |
Cadastro | Licenca I l Vinculo ‘ I Diligéncia | | Avaliagdo I
| | \

[ Manutencio Transico

Formacdo | Curso | ‘ Competéncia ‘

Disciplina | Louvor/Cond.Il Pena ‘

o Transferéncia

I Ingresso | | Readmissdo |
a0 | |

[ o Reserva

S|

KH |

2 —Preencher o campo “CB" com o cddigo operacional ou designacdo do CB de destino
3—Inserira “Data".

4 —Gravar.

Insercdo de Evento ES B3

Fechar | Gravar ° <<< Novo
c Transferéncia

B [ 1 |
Data 2011-05-06 | [ (2aaa-mm-dd) RM (aaaa/mm)

Observagdes E

S00 caracteres disponiveis.

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

Ao premir “Gravar”, o bombeiro desaparecera automaticamente das listagens do CB de origem, e ird aparecer no CB
de destino.

XVI. QUADRO DE RESERVA
0 evento “Quadro de Reserva” serve para efetuar a passagem de um elemento ao Quadro de Reserva do CB.

Pode ser efetuado manualmente em todos os casos, ou automaticamente em caso de incumprimento do Servigo
Operacional, mas apenas se o CB ndo efetuar esse movimento no prazo de 30 dias. (Ver capitulo dos Ciclos de SQ).
Pode ainda ser efetuada a Passagem automatica ao Quadro de Reserva, caso o bombeiro esteja ha mais de 1 ano de
Licenca ou Inatividade, por exceder o tempo limite numa dessas situacoes.

Assim os motivos de passagem ao Quadro de Reserva existentes so:
e Impedido de prestar servico regular por periodo superior a um ano;
e Incumprimento do Servico Operacional;
e Mais de 65 anos de idade e sem condigdes para ingresso no Quadro de Honra;
e Motivos de Saude.

A passagem ao Quadro de Reserva faz adiar o ciclo de SO, caso seja inferior a um ano.
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Para efetuar uma Passagem ao Quadro de Reserva, deve efetuar os seguintes passos.

1-Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “avancar”.

Fechar Avangar >>> | [
Evento a inserir:
| Promogdo | | Funcdo | | Comando 1 | Inactividade |
Cadastro | Licenca | | Vinculo | | Diligéncia J | Avaliagdo |
| Manutengdo | | Transicdo |
Formacao | Curso | | Competéncia |
Disciplina [ Lowvor/cond. | [ pena |
I Ingresso Nmisséo | | Saida | | Transferéncia
I./’ Q. Reserva l | Q.awra | | Movimento |
-
-

1-Colocar Data de Inicio (em caso de incumprimento a data de inicio tem de ser o dia seguinte a Data Fim do Ciclo de

SO correspondente);

2 —Colocar o motivo da passagem ao QR, selecionando da lista disponibilizada;

3 —Gravar.

Data de Inicio
Data de Fim
Motivo passagem

Observacdes

Insercdo de Evento x| x|
Fechar | Gravar 3 <<< Novo

Passagem ao Quadro de Reserva

2011-05-06 (3333-mm-cd) RMInicio [0:1/05 ] (aasa/mm)
(a3a2-mm-dd) = L leseamm

-- Seleccione uma opgdo --
-- Seleccione uma opcao -
Mais 65 anos e s/ requisitos ingresso QH
Impedido prestar servigo regular mais de 1 ano
Motivos de Salide i
Incumprimento Servico Operacional ]

Nota: Os campos assinalados a vermelho sdo de preenchimento obrigatério.

Um bombeiro que se encontre no Quadro de Reserva, pode regressar ao Quadro Ativo, desde que exista vaga e
obtenha a autorizagao do Comandante do CB.

Para tal, deve efetuar os seguintes passos:

1-Abrir 0 evento de passagem ao Quadro de Reserva, existente no cadastro do hombeiro.
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Gestdo de Bombeiros
Voltar | Inserir Evento

RNBP —MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR

3 Ficha Individual

Eventos do Bombeiro

| Dados Pessoais | Dados Extra | Cadastro | Servico Operacional | Ciclos S.0. | Observacoes |

Dados Principais do Bombeiro

oo [ vome

Dt Nasc [EIEmiPRia] idadelEN] Ingresso [Elemiais Admissdo [ BT

8 Nome C8

o o101 ) 1996-03-23 Categoria [Sonalene s Carreira

Ot Quadro [FITEIED] Quadro Situacso [N

vinculo [T Ot Saida [N Motivo

Data t Tipo de Evento Car izacio cB RM
2010-01-01 Passagem Quadro Reserva cBv 2010/02
1996-11-01 Curso Tripulante de Ambuldncia de Transporte CcBvV 1996/11
15996-03-23 Promogao Bombeiro de 2.2 CcBvV 1996/04
1983-02-06 Vinculo Voluntario CcBvV 2010/12
15883-02-06 Ingresso Bombeiro de 3.2 CBV 1983/04
1582-02-06 Movimento Aspirante CBvV 1500/00
1981-01-29 Admissdo Cadete cBvV 1900/00

2 — Preencher o campo “Data Fim" (caso a passagem ao Quadro de Reserva tenha ocorrido por incumprimento do
Servigo Operacional, 0 regresso ao Quadro Ativo apenas pode acontecer 90 dias depois).

3 —Gravar.

H Edicdo de Evento (Passagem Quadro Reserva)

Bk

Fechar | Gravar 3

(2202 mm-2¢)
[ ] EBasanmdg

Data de Inicio
Data de Fim
Motivo passagem

Passagem ao Quadro de Reserva

R o (sssfom)
e —

Observagdes

:

500 caracteres disponiveis.

Nota: Os campos assinalados a vermelho sdc de preenchimento obrigatdrio.

0 bombeiro surgira automaticamente no quadro ativo.

XVII. QUADRO DE HONRA

O evento "Quadro de Honra" serve para colocar um bombeiro no Quadro de Honra do respetivo Corpo de Bombeiros.

Este evento estd dependente do Despacho a emitir pela ANPC, e s6 depois ser efetuado aps o mesmo.

Existem varios motivos de passagem ao QH:

e Mais de 15 anos no Quadro Ativo sem punicdes disciplinares;

e Mais de 15anos no Quadro de Comando;

e Incapacidade fisica decorrente de acidente em servigo;

e Servico de caracter excecional devidamente comprovado nos termos da legislagdo em vigor.

Para efetuar uma Passagem ao Quadro de Honra, deve realizar 0s seguintes passos

1-Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “avangar”.
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| insercéo de Evento |
i h =
| Fechar 1 Avangar >>>
[ Evento a inserir:
4
|
1 l Promogdo | | Funcdo ‘ | Comando | | Inactividade |
£ Cadastro , Licenga | | Vinculo ‘ | Diligéncia | | Avaliagdo |
i [ Manutencdo | | Transicdo [
Formacéo [ Curso | | Competéncia ‘
Disciplina [ Louvor/Cond. | | Pena ’
Ingre admissao ida Transferéncia
Movimentacdo
eserva I Q. Honra Movimelto
—
-

2 —Inserir a Data da Passagem ao QH.

3 —Colocar a categoria seguinte, caso o0 bombeiro tenha passado ao QH com essa categoria de acordo com o n.2 3 do
artigo 152 do Decreto-Lei n.2 247/2007, de 27 de Junho.

4 —Inserir a Data de Aprovacao da Passagem ao QH (Data do Despacho da ANPC).
5-Selecionar o Motivo da Passagem de entre as op¢des disponibilizadas.

6 - Colocar o nimero do Despacho de Aprovagdo/Autorizacdo emitido pela ANPC.

[| Insercdo de Evento | x|
f| | Fechar | Gravar(illy 4 <<= Novo
i
||
: Passagem Quadro Honra
f 2011-05-06 (azaa-
i| Data de Inicio E) . RM Inicio :l (azza/mm)
§ mm-dd)
» — = T
Data de fim e P I
mm-dd)
Categoria [ --------------------- v Potive ! -- Seleccione uma opgdo -- v
=9 ¢
Data de — (2aaa-mm- | pesp. I
| Aprovacdo dd) Aprovacdo N°
aﬁes
| 500 caracteres disponiveis.
Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.
XVIIl. MOVIMENTO

0 evento “Movimento" serve para alterar a categoria de um bombeiro que ndo tenha ingressado no QA do CB (por ex.
Infantes, Cadetes e Estagiarios da carreira de Oficial Bombeiro e Bombeiro).

Este movimento deve ser efetuado quando os hombeiros atingem os seguintes limites de idade:
e Infante para Cadete —16 Anos;
e (Cadete para Estagiario ou Oficial Bombeiro Estagiario—18 ou 20 Anos respetivamente.
Para efetuar um “Movimento” deve realizar os seguintes passos:

1-Selecionar o evento no menu “Evento” e clicar em “avancgar”.
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[i Insercdo de Evento =i

| a
Fechar 1 Avangar >>> | [

]

Evento a inserir:

[ Promogdo Fungdo Comando Inactividade |

| | | | | |
Cadastro [ tcenea | [ vincuo | [ oiligencia | [ avaliagio |
| | |

‘ Manutencdo Transicdo

Formacdo [ Curso I I COmpeténcia]

Disciplina ‘ Louvor/Cond. | | Pena ‘

Ingresso | [ Re Saida

acdo

| Q. Reserva | | 6Honra | ‘/ Movimento

2 — Selecionar a categoria para a qual se pretende mudar, de acordo com os escaldes etarios definidos
anteriormente;

2 - Colocar a Data de Inicio, que devera ser, pelo menos, a data de aniversario respetiva;

[| Insercéo de Evento ' x| ‘
Bl Fechar | Gravar 3 <<< Novo
\

|

|
£ Movimento

Data de Inicio [2011-05-06] (3 (a22a-mm-dd)

RM {aaaa/mm)

3—Gravar.

Categoria | -- Seleccione uma opgdo - ¥

quadro

Observagdes

500 caracteres disponiveis.

Nota: Os campos assinalados a vermelho sdo de preenchimento obrigatério.

2.3.2.4. Servico Operacional
A Portaria n.2 571/2008, de 4 de Abril, vem definir os tipos de servigo operacional.

Para permanéncia no quadro ativo, o bombeiro tem de prestar anualmente 275 horas de servigco operacional, das
quais obrigatoriamente 140 horas de socorro, simulacro e piquete e 70 horas de formacdo e/ou instrucdo. As
restantes horas podem ser cumpridas em qualquer tipo de servigo, de entre os ja referenciados ou outros.

Neste separador, o utilizador pode consultar o SO de um bombeiro bem como proceder ao carregamento manual das
horas efetuadas.

A pdgina abre, por defeito, com o filtro ativado nos servigos efetuados no ultimo més, surgindo as datas e os tipos dos
Servigos.

Os tipos de servigos disponibilizados pela aplicacdo sdo aqueles que decorrem diretamente da Portaria indicada:
socorro, piguete, simulacro ou exercicio, formagdo ministrada, instrucdo adquirida, instrugdo ministrada, atividade
de transporte de doentes, informacdo e sensibilizagdo, manutencdo organizacdo e controlo, prevencdo e
patrulhamento, vistoria técnica.

Para maior facilidade de percecéo, foi elaborada uma tabela com a correspondéncia dos cédigos operacionais das
ocorréncias ao tipo de servico exigido para o cumprimento do servico operacional.
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Para aceder ao “Servico Operacional” do bombeiro, deve clicar no separador correspondente na ficha do bombeiro.

Gestdo de Bombeiros i =
i 3 . g Ficha Individual
Voltar | Inserir Servigo operacional
Servigos Operacionais do
Bombeiro Dados Pessoais | Dados Extra I Cadastro | Servico Operacional | Ciclos S.0. | Observacoes I

Dados Principais do Bombeiro

ne (] Nome

Dt Nasc  [ELERPR Idadem Ingresso Admissé‘o

ce Nome C&

ot Categ [EEEEERTI ] Categoria LT IR ] Carreir
ot Quadro ELTETET ] Quadro e —
Vinculo | TEE ] ot Saics NN otvo ]

Para uma consulta rapida do SO de um bombeiro, a aplicagao disponibiliza um mapa resumo do servigo operacional
efectuado pelo bombeiro no ciclo em curso.

Dados Principais do Bombeiro

ne T vome

. DtNasc [ESRPETSN 1dade [T Ingresso [ELERTHIS Admissdo [ELEEET L]
argo Cargo
Jsoiioi0e | 2
e ,M| . Rl 1996-03-23 Categoria [l i) Carreira
até [2011:0506] [ . Wooi00101 Quadro situacdo [T
Filtrar vinculo W [V Ot Saida [N Motivo [

Re<urin 46 SaEiico DRevational N&o exisf@im registos para mostrar ou ndo tem permissées para acesso.

Ciclo Namero

Data de Fim do Ciclo:
Formagdo e instrugdo : 0.00/70
Socorro, Simulacro e Piquete:  0.00/ 140
0.00/65

2009-12-31

Butros :

0 mapa resumo apresenta a seguinte informacao:
e (O ndmero do ciclo em curso (campo de escolha);
e Adatade conclusao do ciclo em curso;
e Ashoras registadas de formacao e instrucao fazendo a correspondéncia com as horas legalmente exigidas;

e As horas registadas de socorro, simulacro e piquete fazendo a correspondéncia com as horas legalmente
exigidas;

e Ashorasregistadas de outros servigos.

Este separador apresenta ainda um menu de pesquisa de SO. A pesquisa pode ser efetuada por tipo de servigo
(socorro, piquete, simulacro ou exercicio, formagao ministrada, instrugdo adquirida, instrugdo ministrada, atividade
de transporte de doentes, informagdo e sensibilizagdo, manutencdo organizacdo e controlo, prevengdo e
patrulhamento, vistoria técnica), ou entre datas. Para tal, basta selecionar o tipo de servico da listagem
disponibilizada, e colocar as data de inicio e fim em que se pretende pesquisar. De seguida deve carregar em “Filtrar”.

Para Inserir Servigco Operacional na ficha de um bombeiro, deve clicar na opgao, conforme imagem seguinte:
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Mmoo o e
Gestdo de Bombeiros % Ficha Individual
A g VI
Voltar | Inserir Servigo operacional

Servigcos Operacionais do
Bombeiro | Dados Pessoais | Dados Extra | Cadastro | Servico Operacional | Ciclos S.0. | Observacées |

Dados Principais do Bombeiro

e [ Nome
Dt Nasc 1965-02-06 Idadem Ingresso Admissﬁo
cs T Nome C8
ot Cargo (I cargo [

Dt Categ Categoria Carreira
Ot Quadro EITTETET I Quadro situaczo [N
Vinculo Voluntario Dt Saida _ Motivo _

1—-Selecionar o Tipo de Servico na listagem disponibilizada.
2-Inserir a Data da realizacao do servigo.

3 —Inserir o nimero de Horas e Minutos.

4 —Inserir Observagoes, se pertinente.

5-Gravar.

Insercio de Servico Operacional

Fechar | Gravar

e Servigo operacional e

Tipo de Servico | -- Seleccione uma opgio - vl HWoras [ ]
D pata (223a-mm-dd) Minutos

<<< Novo

Observacgdes

200 caracteres disponiveis.

Nota: Os campos assinalados a vermelho sdo de preenchimento obrigatério.

Pode inserir-se um novo evento de servigo operacional, bastando paraisso carregar “Novo”,

Pode-se ainda “Editar” qualquer dos servicos ja inseridos, desde que se trate de um ciclo de SO ainda em curso,
bastando paraisso carregar no servigo pretendido depois de devidamente filtrado.

1 Relatérios Servicos Operacionais do
@ Bombeiro | Dados Pessoais | Dados Extra | Cadastro | Servico Operacional I Ciclos S.0. I Observacées
T, Mudar Password
Sair Dados Principais do Bombeiro
ne [ Nome
Tipo . de Servico Operacional Dt Nasc B EEtll] Idade PRI Ingresso [EIEAUAL) Admissdo [l
-~ Seleccione uma opcéo -- | e Nome C8
S ot Cargo [ cargo [
de’sd2011-04-19 Dt Categ [Ipair) [ Bombeiro de 5.2 Carreira
2 [oiosns) ot Quadro FETERERTD quadro Siuacto [ETED
Filtrar| LU CTICI Voluntario
Resumo do Servico Operacional ek 325
Ciclo NGmero 2011-05-15 Servigo Operacional Piguete j‘
Data de Fim do Ciclo: 2011-12-31 2011-05-06 Servigo Operacional Piquete jﬂ
Formacio e instrucdo : 37.00/70 2011-04-30 Servigo Operacional Piquete j‘
Socorro, Simulacro e Piquete: 298.75/ 140 N » » =1
2011-04-29 Servico Operacional Prevencéo e patrulhamento @
Outros : 36.50/65
2011-04-25 Servigo Operacional Piquete jﬁ
2011-04-25 Servigo Operacional Simulacro ou Exercicio j‘
2011-04-24 Servigo Operacional Prevencdo e patrulhamento :ly
2011-04-19 Servigo Operacional Piquete é‘
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O RNBP permite ainda “Eliminar” qualquer dos servicos ja inseridos, desde que se trate de um ciclo de SO ainda em
curso, bastando para isso carregar no botdo para o efeito que se encontra na linha do servigo pretendido depois de
devidamente filtrado.

1 Relatérios Servicos Operacionais do
2 Bombeiro | Dados Pessoais I Dados Extra | Cadastro | Servico Operacional I Ciclos S.0. I Observacées
2 Mudar Password
@) sair Dados Principais do Bombeiro
ne ] nome
Tipo de Servico Operacional Dt Nasc  [CEEBCEIN 1dade PR Ingresso [l wEL) ] Admissdo Pllmimry ]
|-- Seleccione uma opgdo - ¥|| | cs Nome (B [
S ot Cargo [T cargo
de’sd2011-04-19 Dt Categ [ERS ] i . | carreira
e e s ) 5 Dt Quadro ] ] situacdo ]
Filtrar vinculo ] |
Resumo do Servico Operacional Datat Tipo de S Caracterizacdo /\
Ciclo Namero [03 v 2011-05-15 Servico Operacional Piquete @
e Rt 2011-05-06 Servico Operacional Piquete @
Formacdo e instrucdo : 37.00/70 2011-04-30 Servigo Operacional Piquete jj
Socorro, Simulacro e Piquete: 238.75/ 140 - a -
2011-04-29 Servigo Operacional Prevencio e patrulhamento &
Outros : 36.50/65
2011-04-25 Servige Operacional Piquete @
2011-04-25 Servigo Operacional Simulacro ou Exercicio &
2011-04-24 Servigo Operacional Prevencio e patrulhamento &
2011-04-19 Servico Operacional Piquete &
1 V

A aplicacao ndo disponibiliza o tipo de servigo “formacao adquirida” uma vez que toda a formacéao deve ser inserida
no cadastro do bombeiro enquanto “curso” e as horas sao automaticamente contabilizadas.

2.3.2.5. Ciclos S.0.

Um ciclo de servigo operacional tem a duracdo de 365 dias, a contar desde a data de ingresso ou manutengdo ou
ainda do regresso ao quadro ativo proveniente dos quadros de comando ou de reserva.

Ha eventos que, quando inseridos no cadastro do bombeiro, suspendem a contagem do tempo do ciclo fazendo-o
adiar pelo nimero de dias necessarios a sua conclusao.

Caso a suspensao da contagem do tempo no ciclo seja inferior a um ano o ciclo é retomado até perfazer os 365 dias
de atividade.

Caso a suspensdo seja igual ou superior a um ano, 0 bombeiro passara ao quadro de reserva e no dia em que
regressar ao quadro ativo tera inicio um novo ciclo.

Exs..  Ciclocominicio a 01 de Janeiro.
Inatividade de 90 dias de 01 de Outubro a 31 de Dezembro.
Ciclo adiado até 31 de Marco do ano seguinte.
Eventos que fazem adiar o ciclo: Inatividade, licenga (exceto de férias), pena de suspensdo, quadro de reserva.

Os ciclos sdo criados automaticamente pela aplicagdo nas situagdes descritas anteriormente e ainda no final de um
ciclo em caso de cumprimento.

Para aceder ao separador de consulta de Ciclos de SO, basta clicar no mesmo na ficha do bombeiro.
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m|me o

Gestdo de Bombeiros
Voltar

Ciclos do Servico Operacional

Dados Principais do Bombeiro

ne [ nome
Dt Nasc [LLEESertll Idade AN Ingresso LAt Admissio e
cs T vome cs [EE0

2007-07-07 [e- 1 C 1IN Bomb~"~de 3.2 Carreira [5iamsc
z Quadro  [i=4 3 Situagdo |4 4
Voluntar, Dt Saida Motivo
lizacdo

2 Ficha Individual

| Dados Pessoais | Dados Extra l Cadastro | Servico Operacional | Ciclos S.0. | Observacées

Ne Ciclo Data Inicio Data Fim Ac Cumpriu S.0.

03 2011-01-01 2011-12-31 ¥ & pel
02 2010-01-01 2010-12-31 2 2 ,)
01 2009-01-01 2009-12-31 Vv ¥ ,.)

<= <1 >>>

1—-N2Ciclo —identifica o nimero dos ciclos decorridos ou a decorrer;
2 —Data Inicio —Data a partir da qual aquele ciclo teve inicio;

3 —Data Fim —Data final do respetivo ciclo;

4 — Atualizacao: Esta caixa apenas é editavel pelo administrador do sistema e tem como objetivo atualizar o ciclo em

curso em caso de insercdo de algum evento que o faca adiar;

5-Cumpriu S.0.: Se a caixa estiver preenchida significa que o bombeiro cumpriu o ciclo de SO em questao. Se estiver

em branco o hombeiro ndo cumpriu o ciclo.

Existe ainda a opcao de “Visualizar os Eventos do Ciclo de SO".

Esta opcdo permite ao utilizador perceber, em caso de adiamento da Data Fim do Ciclo de SO, qual o evento que
provocou o mesmo adiamento, ou ainda apenas para consultar se existe algum movimento no Cadastro do bombeiro

que exerga essa agao.

Para tal basta Clicar na opgao indicada:

-~ Bombeiros

) Relatérios

2 Mudar Password

Sair

Ciclos do Servigco Operacional

| Dados Pessoais | Dados Extra | Cadastro | Servico Operacional | Ciclos S.0. | Observacées

Dados Principais do Bombeiro

ne [E | Nome

Dt Nasc [EISETEI 1dade I Ingresso [ElEred Admissdo LT

cs Nome C8

Ot Cargo [N Corgo [

Ot Categ  [EETERET Categoria Carreira

Dt Quadro [ET R Quadro [N DN situacdo [V

Vineulo ot saida [ motivo [T —
N° Ciclo Data Inicio Data Fim Actualizacdo Cumpriu S.0.

03 2011-02-05 2012-02-04 2 ] P

02 2010-01-01 2011-02-04 ¥ | »

01 2009-01-01 2008-12-31 o r »

<< <1>>>

\/

Apds clicar na opcao, deverd aparecer a seguinte caixa de informacao:

RNBP —MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR
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B RRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRSSESEESSSESSS
’ Visualizar Eventos do Ciclo S.0. =) X

Dispensas no Ciclo 5.0. N° - 2

Tipo de Dispensa Data Inicio Data Fim Num. Dias
Licenga - Doenga 2010-03-10 2010-04-13 35

° <<<1>>° e °

1-Neste campo a aplicagdo indica o tipo de evento de Dispensa que justifica o adiamento do Ciclo de SO.

2 — Este campo indica a Data de Inicio do evento de Dispensa, ou seja a data a partir da qual o hombeiro deixou de
poder efetuar Servigo Operacional.

3 —Este campo indica a Data Fim do evento de Dispensa, ou seja a data a partir da qual o bombeiro estd novamente
disponivel para efetuar Servigo Operacional.

4—Este campo indica o nimero de dias de duracao do Evento de Dispensa.

2.3.2.6. Observacoes

Os comentarios devem ser inseridos nos campos proprios de cada evento. Este separador serve para colocar apenas
referéncias que ndo se adequem aos campos “observacdes” disponiveis noutros separadores.

A funcdo de filtro no Mddulo "Relatdrios” ndo esta disponivel para o campo "Observagdes” em nenhum dos
separadores, pelo que o utilizador ndo tera possibilidade de consulta/pesquisa das observagdes registadas nas fichas
individuais, a ndo ser pela consulta individual de cada uma. Da mesma forma, alerta-se para o facto de as
"Observagdes” ndo serem publicadas no Relatério Mensal.

Para aceder a “Observacdes”, clicar no separador na ficha do bombeiro.

W oo e

Gestdo de Bombeiros m m
Voltar | Editar

Observacées do Bombeiro | Dados Pessoais | Dados Extra | Cadastro | Servico Operacional I Ciclos S.0. | Observacées

Dados Principais do Bombeiro

Ne [ Nome
Dt Nasc Idade[EI] Ingresso [iimiais) ] Admissdo
ce ] nome ce [T

ot cargo [ ] carge [ ]

Dt Categ Categoria Bombeiro de 3.3 ] carreira [EEie0e ]
Ot Quadro TTETE TN Quadre Situacdo
vincuto T ot s2ic N otvo [

Para modificar as “Observacgdes”:

1-Clicar em "Editar". Na parte inferior surge o nimero de caracteres ainda disponiveis para insergéo (max. 3000).
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i Ficha Individual

Gestdo de Bo i
Voltar | Editar
Observacoes do Bombeiro I Dados Pessoais I Dados Extra | Cadastro | Servico Operacional l Ciclos S.0. | Observacées

Dados Principais do Bombeiro

ne [ Nome

otNase  [EETETH] 1dade [EI] Ingresso Admissdo FTTS PR
cs [ o 5
otcargo [N -rco

O Cateo ETTEATR Coteooris MY TERN Correira
Ot Quadro EITTEVE W Quadro Situacéo
VLTI R \oluntario Dt Saida _ Motivo _

2 —Depois de escrever as observacdes pretendidas, clicar em “Gravar”.

| 2 Ficha IndividuaHAntiguidadel

Gestdo de Bombeiry
Cancelar | Gravar
Observacées do BomBeiro Dados Pessoais | Dados Extra | Cadastro | Servico Operacional | Ciclos S.0. | Observacées | Cartées

Dados Principais do Bombeiro

£ Nome

Dt Nasc [t eoab il 1dade [F) Ingresso [Plloriivee) Admissao [Flemao e
Nome CB [==1]

cargo

Dt Categ [Ellipavret) Categoria [CElal-la- R a] Carreira  [EEaaie

Dt Quadro [EElipEr ] Quadro Situacdo [LoitErE

vinculo [T Dt Saida Motivo

Consultar Observacées

Observacdes

3000 caracteres disponiveis.

2.3.2.7. Cartoes

Neste separador pode solicitar a emissao de cartdes de identificacdo de bombeiros. Para tal basta clicar em Pedir

Cartéo (1).

Esse pedido sera depois validado pela ANPC, e enviado eletronicamente para a INCM que fard a emissdo do cartdo e o

respetivo envio para o CB.

Pode ainda verificar o estado em que se encontra um pedido ja efetuado (2), bem como a data de validade de um

cartdo ja emitido (3), e ainda perceber se se trata do 12 cartdo do bombeiro. (4)

Todos estes campos ndo sdo editaveis.
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Gestdo de Bombei
Voltar | Pedir Cartdo

| <& Ficha Individual | Antiguidade |

Cartdes do Bombeiro | Dados Pessoais | Dados Extra | Cadastro | Servico Operacional | Ciclos S.0. l Observacées | Cartdes I_

Dados Principais do Bombeiro

Ne Nome

Dt Nasc piiESSSest Idade [ Y[ 2007-07-09 Admissdo elelilSs
cB Nome CB |[#:))

Dt Carge Cargo

(o gler-1 1 Il 2007-07-09 Categoria [asil={lg s e [-147-1- Wl Bombeiro
Dt Quadro [elipgreiss Quadro [ Situacdo [aledilELE
N1 T I Voluntario Dt Saida Motivo

............ Data de Actualizacdo Estado

0000011931 2020-11-016 I 2011-08-18 Emitido Q

1

Atencao: Apenas pode ser solicitada a emissao de cartdes de bombeiros cuja fotografia se encontre
inserida na respetiva ficha individual com as caracteristicas ja indicadas.

2.3.3. Criar umnovo bombeiro

Para criar um novo bombeiro, deve escolher a opgcdo no Menu Principal do RNBP:

Tempo de sessdo: 30m

£
A Alertas =\ -4

4 CBs Gestdo de Bomby
# Bombeiros Novo Bombeiro

) Relatérios Pesquisar Bombeiro

A Mudar Password
1 —
[©)sair Nome [ |@

Importacao
Servico Operacional

um ficheiro do tipo csv ‘@
Procurar...

ficheiro modelo de importacio

De seguida, aparece a pagina de criagao de novo bombeiro:

RNBP —MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR
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Novo Registo Bombeiro e L L Ll Dados Extra Cadastro | Servico Operacional | Ciclos S.0. Observacoes

Dados Principais

nNe L | Nome [ ]
Idade l:l Foto [ J[ Procurar... |
Requisitos da Foto:
® Formato BMP
® 256 Tons de cinzento
® Resolugdo = 500 DPI
® Dimensaoc 20 x 25 mm (I x a)
\ ® Tamanho <=500 KB
Criar Admissdo? @ sim ¢ Na
cB Categoria ‘ -- Seleccione uma opgdo -- v“»
= Quadro
RM Admissdo 2011/05 (2aza/mm)
Caracteristicas Situacdo Profissional
Género !'-- Seleccione uma opgéo -- v} Profissdo [ |
Estado Civil : -- Seleccione uma opgédo -- v‘ Entidade I I
Grupo Sanguineo NIF entidade [ |
Grupo i V| RH ‘ v] Nivel literario [ -- Seleccione uma opgdo -- V‘
2 ¢ < -dd)
= I Naturslidads
Dt Validade o localidade |
Emissor i -- Seleccione uma opgdo -- v‘ Natur Pais [ -- Seleccione uma opgéo -- v]
Dt Emissdo (a333-mm-dd) Nacionalidade l -- Seleccione uma opgéo -- v]
Documento NIF Servico Militar
ir 1 midade [ ][]
Dt Validade ﬁ (33aa-mm-dd) Posto Militar [ -- Seleccione uma opgdo -- v]

Documento SNS

[sns == |

Nota: Os campos assinalades a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

Nesta pagina, deve preencher todos 0s campos, sendo que os assinalados a “vermelho” séo obrigatdrios para a ficha
poder ser criada.

No campo “Nome" utilize apenas letra mailiscula no inicio de cada palavra e evite abreviaturas, i.e., Carlos Alberto de
Ferreira (correto) / CARLOS A. DE FERREIRA (Incorreto).

E ainda necessario tomar atencéo ao seguinte pormenor:

Criar admissdo? — A aplicacdo assinala, por defeito, a op¢do “sim” tendo em conta que o cadastro dos bombeiros se
inicia com uma admissao.

A opcdo “ndo” apenas deve ser assinalada para o caso de estarmos perante um elemento que ndo pertence nem a
carreira de bombeiro nem a carreira de oficial bombeiro mas que ird exercer uma fungdo de comando.
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I & Atencio

n Mnmwm de

) =

, 0 sistema emite de imediato a mensagem anterior para alertar o utilizador.

Depois de preencher todos os campos respeitantes a admissdo do bombeiro e aos seus dados pessoais, deve clicar

em “Gravar”.

Tempo de sesséo: 30m

A Alertas

) Relal

% Mudar Password

[@)sair

Gestdo de Bombei
Cancelar | Gravar

Novo Registo Bombeiro

Dados Principais

ne (—— Nome [ ]
Dt Nasc — )
Idade [ Foto I | Procurer..
Requisitos da Foto:
® Formato BMP
® 256 Tons de cinzento
e Resolugio = 500
e Dimens3o 20 x 25 mm (I x a)
® Tamanho <=500 KB
Criar Admiss&o? @ sim " Nio
cB [ ][ Categoria -- Seleccione uma opgdo - ¥ |
ot Admissso I Qo [
RM Admissdo 2011/05 {z223/mm)

2.4.Modulo de Relatorios

Neste mddulo, o utilizador pode:

2.4.1.

Emitir o Relatério Mensal do Corpo de Bombeiros e do Distrito
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2.4.2, Emitir relatorios de eventos
2.4.3. Emitir mapas de pessoal
2.4.4, Emitir relatorios do servico operacional

Para aceder ao Mdédulo de Relatdrios deve clicar no botao correspondente no Menu Principal.

Tempo de sessdo: 30m

B/ ot T

A Alertas

# cBs Gestdo de Bombeiros
% Bombeiros Novo Bombeiro

» Relatérios Pesquisar Bombeiro

% Mudar Password - Cl
[@sair Nome | )

Importacao
Servico Operacional

um ficheiro do tipo csv ‘@

ficheiro modelo de importacio

2.4.1. Relatodrio Mensal (RM)

Para aceder ao Relatdrio Mensal deve clicar no botdo correspondente no Médulo de Relatdrios.

Tempo de sessdo: 28m 2

¥ CBs Gestdo de Bombeiros
Novo Bombeiro

A\ Alertas

¥ Bombeiros

v Relatérios Pesquisar Bombeiro
B Relatério Mensal = I:l
|k Eventos ome| | )

| Mapas Pessoal

B Relatério de S.0.

% Mudar Password

@)sair

0O Relatdrio Mensal tem como principal objetivo dar a conhecer e publicitar os movimentos efetuados nos cadastros
dos bombeiros.

Mensalmente, a partir do dia 1, pode ser gerado o relatério mensal do CB, com os movimentos registados no més
anterior.

Este RM é correspondente ao indicado no cadastro do bombeiro abaixo da designagdo “RM" e indica 0 més e 0 ano em
que o movimento foi efetuado.

Nesta pdagina, o utilizador pode consultar o RM do ultimo més, que surge por defeito, ou pesquisar qualquer outro
relatdrio de meses anteriores.
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Pode consultar os relatérios mensais do seu CB ou de qualquer um dos CBs do mesmo distrito.

Para pesquisar um RM:
1-Selecionar o ano e o més do relatério que se pretende consultar

2 —Selecionar o Distrito ou 0 CB pretendido.

3—Premir afuncao “relatério” que se encontra no canto superior direito.

=) . >
B’ o Snec 3
Relatérios N e
% <z Relatério
Limpar
Relatério M I
Relatério Mensal [2011/05 |(azaa/mm)
Distrito Lisboa
cs [ Il ]

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

Consultar o relatério mensal:

A seccdo O (zero) do RM corresponde a correcgdes efetuadas em movimentos inseridos anteriormente nos cadastros

dos bombeiros.

As seccdes seguintes correspondem a novos dados inseridos nos cadastros.

2.4.2. Relatorio de Eventos

Para aceder ao Relatério de Eventos deve clicar no botdo correspondente no Mddulo de Relatérios.

Tempo de sessdo: 30m

| o~ Orec

4\ Alertas
7 cBs Relatérios
¥ Bombeiros Limpar

v’ Relatérios Relatério por tipo de evento

I Relatério Mensal Data de inicio

] B sasammeda)
2 i = st
i Eventos L) [ ] B eaemmeq)

| Mapas Pessoal

2 Caracterizagdo do Evento
B Relatério de S.0.

ipo de Evento l -- Seleccione uma opgdo -- ¥

% Mudar Password Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento cbrigatério.

Sair

A funcdo "Eventos" pode ser uma ferramenta bastante Util para o gestor do CB. Aqui podem ser produzidos relatdrios
por tipo de eventos, como por exemplo: saber quantos elementos efetuaram um ingresso no CB no(s) ultimo(s)

ano(s).
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Para produzir um relatério de eventos:

1—-Inserir a "Data de Inicio" e a "Data de Fim" do evento que pretendemos pesquisar.

RNBP —MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR

2 — Selecionar um "Tipo de Evento" dentro da lista disponivel (Admissao, Avaliacdo de desempenho, Diligéncia,
Ingresso, Movimento, Transferéncia, Saida, Readmissdo, Promoc¢do, Cargo de Comando, Competéncia, Curso,
Funcédo, Inatividade, Licenca, Passagem ao Quadro de Honra, passagem ao quadro de Reserva, Vinculo, Louvor,
Manutencdo no quadro, Pena e Transicdo de quadro).

3 —Selecionar "Caracterizagao do evento" na lista disponivel. Esta lista s fica disponivel apds a escolha do "Tipo de
Evento", e varia conforme o evento selecionado.

4 — Emitir o relatdrio premindo a funcao "Relatdrio”, disponivel no canto superior direito do ecra.

Tipo de Evento

B R o

Relatérios

Limpar

Relatério por tipo de evento

Snec

<2 Relatério

Data de inicio
Data de fim

[ ] B9 (ssaa-mm-c)
[ — =R L

Caracterizacdo do Evento

Nota: Osaassinalados ave

2.4.3. Mapa de pessoal

-- Seleccione uma opcdo -- |v
-- Seleccione uma opgao —
Admisséo

Avaliacdo de Desempenho
Diligéncia

Ingresso

Movimento

Transferéncia

Saida

Readmissdo

Promogao

Cargo de Comandoc
Competéncia

Curso

Funcdo

Inactividade

Licenga

Passagem Quadro Honra
Passagem Quadro Reserva
Vinculo

Louvor

Manutencdo no Quadro
Pena

Transicdo de Quadro

bbrigatério.

Para aceder ao Mapa de Pessoal deve clicar no botao correspondente no Mddulo de Relatérios.

Tempo de sessdo: 30m

A\ Alertas

¥{ CBs

¥ Bombeiros

v Relatorios
i\ Relatério Mens:
i\ Eventos

I Mapas Pessoal

B Relatério de S.0.

Relatérios

Limpar

Mapa de pessoal

al
Filtrar por

% Mudar Password

Sair

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.
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0 mapa de pessoal disponibilizado pelo RNBP ndo pretende ser um mapa de antiguidade. De momento, néo é
possivel apresentar um mapa de antiguidade por ndo existir informacdo coerente e uniforme que permita uma
ordenacdo correta. Este relatdrio permite filtrar a informacao por tipo(s) de quadro(s):

1 — Selecionar o(s) quadro(s) que se pretende(m) listar (quadro ativo, quadro de comando, sem quadro, quadro de
honra e quadro de reserva).

2 —Clicar na opcao para emitir o relatério, disponivel no canto superior direito do ecra.

| o Orec e

Relatérios \ P
& Relatério
Limpar

Mapa de pessoal

Filtrar por

Q. Active

Q. Comando
Sem Quadro
Q. Honra

Q. Reserva

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

Os elementos do CB estdo listados pela seguinte ordem:
Quadro —Quadro de comando, quadro ativo, sem quadro, quadro de honra e quadro de reserva.

Cargo — Quando selecionado o quadro de comando, a ordem apresentada é a do cargo, do mais graduado para o
menos graduado.

Data no cargo — quando dois elementos da estrutura de comando possuam 0 mesmo cargo (Adjuntos de comando)
surge em primeiro lugar o mais antigo na comissao em vigor.

Categorias — Em primeiro lugar, surgem os elementos da carreira de oficial bombeiro do mais graduado para o
menos graduado (de OB superior para OB de 29). De seguida surgem os elementos da carreira de bombeiro pela
mesma ordem, do mais graduado para o menos graduado (de Chefe para bombeiro de 32).

Data da categoria — Por ultimo, os elementos encontram-se graduados por antiguidade na categoria, do mais antigo
para o mais recente. De momento, ndo é possivel graduar os elementos da mesma data na mesma categoria por
outro critério, designadamente, classificagdo nos concursos, por nao existir uniformizagdo na informacao disponivel.

2.4.4.Relatorio de Servico Operacional

O Relatdrio de Servico Operacional tem como objetivo fornecer informagdo acerca do Servigo Operacional
introduzido nas fichas dos bombeiros do respetivo CB.

Apenas pode ser emitido entre datas, ndo sendo possivel selecionar bombeiros especificos.

O Relatdrio de Servigo Operacional ndo espelha as horas de servigo operacional efetuadas pelos bombeiros no Ciclo
de SO, mas sim entre as datas escolhidas aquando da emissdo do relatdrio.
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Para aceder ao Relatdrio de SO deve clicar no botdo correspondente no Médulo de Relatorios.

Tempo de sessdo: 30m 5
| oo O

¥ cBs Relatérios

-¥ Bombeiros Limpar

v Relatérios Relatério de Servigo Operacional
Bl Relatério Mensal Data de inicio [ ] B8 (zasa-mm-da)
i Eventos Data de fim : (azaz-mm-dd)

|k Mapas Pessoal

4 Alertas

ampos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatéric.
R Relatério de S.0.

?ﬂ Mudar Password

Sair

De seguida deve efetuar os seguintes passos:

1-Colocar data de inicio do periodo que pretende consultar.
2—Colocar a data fim do periodo que pretende consultar.

3 —Premir a caixa “Relatdrio”.

B S o Srec 3
Relatérios \ 245
Limpar

Relatério de Servico Operacional

Data de inicio — (223z-mm-dd)

Data de fim l:l (aaza-mm-dd)

campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

2.5. Mddulo de Importacao de Servico Operacional

O mddulo de Importacdo de Servico Operacional é uma opgdo de carregamento de Servigo Operacional
complementar aquela ja existente nas fichas dos bombeiros, que permite ao utilizador fazer um carregamento
massivo de movimentos de Servigo Operacional.

Este Mddulo apenas é visivel se o utilizador tiver selecionado anteriormente 0 Médulo Bombeiros.

Para tal o CB deve-se preencher uma Tabela de Importagdo de SO RNBP, que pode ser retirada do RNBP de acordo
Com 0s Seguintes passos:

1 - Descarregar a Tabela de Importacdo de SO RNBP, clicando na opcéo para o efeito no Mddulo de Importacéao de
Servigo Operacional.
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Tempo de sessdo: 30m

i~ &
M| o Y

A\ Alertas -
¥ cBs Gestdo de Bombeiros
“CBombeiros Novo Bombeiro
), Relatérios Pesquisar Bombeiro
% Mudar Password i l:
Salr Nome | | =]

Importacdo
Servico Operacional

Seleccionar um ficheiro do tipo csv @
[ [ Procurar...

ficheiro modelo de importacio

2 —Guardar o ficheiro no seu computador, clicando na opcado para o efeito na janela que é apresentada.

Pesquisar Bombeiro

No

Nome 0! s 2N m
Py de abrir ou lar este ficheiro?
@ Nome: modelo_so.zip
3 Tipo: IZArc ZIP Archive, 211 bytes
1 De: rnbp.prociv.local
] [ Abrit ] [ Guardar l [ Cancelar

Perguntar sempre antes de abrir um lichei°
|

. Enquanto que os ficheitos da Internet podem ser dteis, alguns
yg] ficheiros podem danificar o computador. Caso ndo confie na
&' respectiva origem, ndo execute nem guarde este ficheiro Qual é o

fisco?

A Tabela de Importacao de SO RNBP é um ficheiro Excel que deve ser gravado com o formato “CSV (separado por
virgulas)”. A Tabela referida apenas estd programada para ser utilizada com recurso a cddigos de ocorréncia
numeéricos, pelo que os cddigos dos Servigos Operacionais foram transformados em cddigos numéricos que
correspondem no RNBP a cada um dos tipos de servigo operacional definidos pela Portaria n.2 571/2008.

A Tabela de Importacdo de SO pode ser preenchida até as 250 linhas, sendo que podem ser inseridos movimentos de
varios hombeiros, de varios tipos, em varias datas.

Em anexo, esta disponivel a Tabela de Correspondéncia de Cédigos de Ocorréncia para Importacédo de SO no RNBP
(Anexo 3).

Para poder ser efetuada a Importacdo de SO, todos os campos da Tabela de Importagdo de SO devem ser
preenchidos.

Os campos referidos sdo 0s seguintes:
e MEC - Deve ser colocado o nimero mecanografico do bombeiro no qual vai ser inserido o servico.

e (dadigo de Ocorréncia — Deve ser colocado o codigo de ocorréncia (SO). (devem ser utilizados os cddigos
disponiveis na Tabela para o efeito).

e Datadelnicio—Deve ser colocada a Data em que o bombeiro efetuou o servico, no formato aaaa-mm-dd).

e Horas e Minutos —Deve ser colocada a duracdo do SO.
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Depois de preenchida a Tabela, a mesma deve ser gravada com o formato ja referido e, sem ser encerrada, a mesma
deve ser Importada para o RNBP. Para isso, devem ser seguidos 0s seguintes passos:

1-Clicar em “Procurar...” no Mddulo de Importacao de Servigo Operacional, para poder aceder ao ficheiro que gravou
e carrega-lo para posterior introducdo no RNBP.

Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23

Tempo de sessdo: 22m =
= | e 9

¥ CBs Gestdo de Bombeiros
Novo Bombeiro

A\ Alertas

¥ Bombeiros
) Relatérios Pesquisar Bombeiro

¥R Mudar Password w :I
[©sair Nome [ | @

Importacao
Servico Operacional

Seleccionar um ficheiro do tipo CSV (2]

ficheiro modelo de importacio

2—Selecionar o ficheiro pretendido e clicar em abrir.

Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23

Escolher ficheiro @

Tempo de sessdo: 21m
—_—

A\ Alertas Procurar em: [@ Ambiente de trabalho j &k B~
“{ CBs — =
= . Os meus documentos @Manual 1000
¥ Bombeiros 3 ©O meu computador Q‘ Manual 1000
Os meus i~ Adobe Acrobat 9 Standard @Menual 1001
) Relatérios = =
- documentos te... B8 ajohe Reader 9 £ Manual 1002 -
& Mudar Password @ ) Central de Solugdes HP ¥ Manual 1003
.Sai : - - ! Corel Paint Shop Pro Photo X2 @Manual 1004
A’t“b'g"‘lf de BDigitaI Phato Professional @Manual 1005
12 Va_\ °  |BAeos Uiy | Manual 1006
Importacdo J @Google Earth @]Manual 1007
Servico Operacional Us Sl @HP Photosmart Essential @Manual 1008
e s D el ﬂ Picture Style Editor £ Manual 1009
| = [ o] s el YLC media player ¥ Manual 1010
g! ZoomBrowser EX ¥ Manual 1011
i ) GESCOR &) Manual 1012
ficheiro modelo de importacio computador E; Lista Telefdnica @Manual 1013
- ",-Q ‘ & i &
Osmeus locais  Nome do ficheiro: || | Abrit I
narede
Ficheiros dotipo: | Todos os Ficheiros ) ~l Cancelar
“ |

3—Clicar em Importar.

Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23
Tempo de sessdo: 18m @
T

F@F POVT "
i\ Alertas - = REste

¥{ CBs Gestdo de Bombeiros
Nove Bombeiro

‘¥ Bombeiros

) Relatérios Pesquisar Bombeiro

% Mudar Password o :l
[©)sair Nome | | @

Importacdo
Servico Operacional

Seleccionar um ficheiro do tipo CSV @
[c:\Documents and Settif[ Procurar... |

el
ficheiro modelo de importacio

4 — Aguardar a mensagem “SO importado com sucesso”.
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Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23

Tempo de sessdo: 30m
A Alertas - E N ==

¥{ CBs Gestdao de Bombeiros
Novo Bombeiro

¥ Bombeiros

1 Relatérios Pesquisar Bombeiro
‘f\ Mudar Password W l:l
[©)sair Nome | | @
Importacdo
weracional

S0 importado com sucesso'

Seleccionar um ficheiro do tilo csv &
/[ Procurar... |

Importar

ficheiro modelo de importacio

Caso exista algum erro com o ficheiro de Importacgao, o0 RNBP emite uma mensagem de erro, onde indica qual a linha
do ficheiro de importacdo e qual o erro que impede a Importacao de SO. (ver imagem abaixo)

Num ficheiro com mais que uma linha, caso exista um erro numa delas, todas as outras ndo serdo importadas
enquanto o erro nao for corrigido.

Erros de Importacao do Servico Operacional

Erros da Importacdo
Linha 2: MEC invélido. O MEC 1111111 ndo est3 associado a nenhum bombeiro.

\
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ANEXO1
(Assinatura do Presidente da AHBV autenticada com
selo branco ou carimbo em uso na Associacdo)
RECENSEAMENTO NACIONAL DOS BOMBEIROS PORTUGUESES — RNBP
DECLARACAO DE SIGILO
Nome:
Residéncia:

Cédigo Postal:

Telemovel: Telefone: Fax:
Email 1: Email 2:

N° Bl/Id Civil: NIF:

Data emissao BI: Data Val BI/C Cidaddo:
Cédigo CB:

Entidade: (Nome CB)

Tomei conhecimento que, enquanto responsdvel pelas operacdes de recolha, registo, alteracdo,
consulta e utilizagcdo de dados do Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses (RNBP), fico
obrigado ao dever de sigilo profissional nos tfermos do Artigo 17.° da Lei n.° 67/98, de 26 de Outubro
(Lei da Protecdo de Dados Pessoais).

Tomei ainda conhecimento, de que a violacdo das normas relativas & protecdo de dados pessoais é
passivel de punicdo nos termos do Artigo 35.° e seguintes da mesma Lei n.° 67/98, de 26 de Outubro
(Lei da Protecdo de Dados Pessoais).

de de

Assinatura do Utilizador(a)
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MODELO DE PEDIDO DE CORREGAQ DE DADQS

PEDIDO CORRECGAO DE DADOS - DISTRITO: DATA:
Ne DE - - ) ) OBSERVACOES (outros dados relevant
B | omiro EVENTO DESCRICAO DO EVENTO / SITUACAO A CORRIGIR | DATA INiCIO |Os INiCIO| DATA FIM | 0S FIm COES (o rr‘;;s:o;’s felevantes para o
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ANEXO0 3
SERVICO OPERACIONAL
Designagao no RNBP Tipo de servigo Class. Oco.- PCGO
Incéndios rurais 1100/1200/1300
Incéndios em estruturas ou instalacoes 1401 a 1411
Incéndios em equipamentos 1500
Incéndios em produtos 1600
Incéndios em transportes 1701 a 1704
Incéndios em detritos 1800
Acidentes rodoviarios 2101/2102
Acidentes aéreos 2200
Acidentes ferroviarios 2301 a 2304
Acidentes aquaticos 2400
Incidentes em estruturas e vias de comunicagao 3100 a 3800
SOCORRO Emergéncia pré-hospitalar 4100 a 4702
Conflitos envolvendo explosivos 5101/5102
Agressao/violagao/motim 5200/5400
Suicidio/homicidio 5301/5302
Remogdo cadaver 5500
Acidentes com matérias perigosas 6101 a 6203
Fugas de gas 6301 a 6303
Limpeza de via 7200
Abastecimento de dgua a populagdo (ex: Freguesia, Concelho) 7301
Abastecimento de dgua a entidade publica(ex: hospital, escola) 7302
Abertura de porta com socorro 7401
Reboque/desempanagem de viatura do CB 7600
Evacuacdo de pessoas e/ou bens para locais seguros (ex: situacoes de cheias) 8100
Buscas/resgate a pessoas e/ou animais 8201/8202
Operacoes nacionais e internacionais de socorro e assisténcia 8301 a 8402
Servicos de escala no quartel
PIQUERE Servicos de ECIN e ELAC
SIMULACRO/EXERCICIO Simulacros/treinos no quartel ou exterior 8500
FORMACAO MINISTRADA* ,(L\ét(i.\ggge desenvolvida na qualidade de formador credenciado por entidade 8601
INSTRUCAO ADQUIRIDA Instrucao adquirida no CB de acordo com programa de instrucdo do CB.
INSTRUCAO MINISTRADA | Instrucio ministrada no CB de acordo com plano de instrucdo do CB.
ACTIVIDADE DE Accoes programadas para consultas, fisioterapias e tratamentos 7701
TRANSPORTE DE DOENTES | Transferéncias inter-hospitalares 7702
INFORMAGCAO E Participacdo em acgdes de sensibilizagao, informagao e divulgacdo de acgdes no
SENSIBILIZACAO ambito da proteccéo civil
MANUTENCAO, Manutencao de veiculos, equipamentos e instalagbes do CB 8603
ORGANIZACAO E
CONTROLO
Patrulhamentos/vigilancia/pré-posicionamento de meios 7101/7106
PREVENCAO E Prevencdo a espectaculos e desportos 7102/7103
PATRULHAMENTO Prevencdo a queimadas 7104
Prevencdo a transportes 7105
VISTORIA TECNICA Vistoria no ambito da SCIE e outros sinistros 8602

84



